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FICHA TECNICA

‘Organo de Goblernio/Técnica TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL
= 6rgano‘ Técnico/Dependencia = DIRECCION DE ADMINISTRACION Clave 2
Nombre del Programa Presupuestal (PP) ADMINISTRACION DE JUSTICIA
PROGRAMA DE ACTIVIDAD DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION ADMINISTRACION Y CONTROL DE RECURSOS HUMANOS, FINANCIEROS, MATERIALES Y
"Plan de Desarrollo Institucional Clave Funcional Fuente Programas y Proyectos
e o de
Eje Sub-Ele, | cinalidad | Funcién| 542 ~ Actividadinstitucional | Financia Programa 002
Premisa Funcién i an e = At
miento
ADMINISTRACION Y CONTROL DE RECURSOS HUMANOS, FINANCIEROS, PREESS.IEJDPU
MATERIALES Y TECNOLOGICOS ESTATAL
Objetivo General Beneficiarios del Programa ] Tipo de gasto
Optimizar el uso de los recursos financieros asignados, grantizar el desarrollo de EoblacLnReteneinl Gasto.Corvignte-| Gasto de/Capita)
todas las actividades del Tribunal Estatal Electoral y realizar la rendicién de cuentas y 5 s ¥
Lo Mejora de la rendicién de cuentas de los .
aplicacién de los recursos. e Sociedad en general X
recursos publicos
= MATRIZ DE INDICADORES DE RESULTADOS (MIR)
METODO DE UNIDAD DE TIPFODE
EVALUACION INDICADOR [ MEDIOS DE PORCENTAJES
NIVEL / RESUMEN NARRATIVO NOMBRE DEL INDICADOR DEFINICION FORMULA SENTIDO DEL fFR,'EI(E:g];?c i DIMENSION A VERIFICACION SUPUESTOS DE AVANGES
INDICADOR MEDIR
FIN
CONTRIBUIR EN LA EFICIENCIA DE LAS _ i Conlingencias |76 - 100 %
B3 Cuantitalivo Documento Geslion
POLITICAS PARA EL DESARROLLO Y Muestra el grado de eficienciaen la Oficios,clrculares y sanilarias , loma
MODERNIZACION INSTITUCIGNAL  EN Contribucién al desarrollo y sl d_e o recursc.m. e No. De actividades realizadas entre el no. aclualizaciones de da msie?laclones,
LAS ADQUISICIONES e s el desempeiio de las aclividades de todas De aclividades proaramadas por 100 lineamientos ausencia de
CONTRIBUIR EN LA EFICIENCIA DE LAS las unidades administrativas del Tribunal PG e Ascendernle Trimestral Eficacia narmah‘vasy cumplimiento de
POLITICAS PARA EL DESARROLLO Y Estatal Electoral normativa
MODERNIZACION INSTITUCIONAL EN
PROPOSITO
ki da b moron e Vie sl ol de o ol ks Gy | Domesete Gl e, oma|
< i Eficiencia y eficaciaen la realizadas para la correcta distribucion de | No. De actividades programadas entre el Cédulade I £
pera ol; dosgmpalio’do las -ecfividades: do distribucion de recursos recursos necesarios para el desempefiode | no. De aclividades realizadas por 100 verificacion g stalacloves,
todas las unidades administrativas del ul» pe ’ po Ascendernle Trimestral Eficacia ausencia de
; 3 actividades =
Tribunal Eslatal Elecloral y mejorar los cumplimiento de
COMPONENTE 1. Cuantiativo I — Gestion Conlingencias  |76- 100 %

Inspeccionar los documentos soportes de

sanitarias , toma




las operaciones contables para el pago y

de instalaciones,

registro. ausencia de
cumplimiento de
Verificar de manera oportuna el it "? ativa
Verificacion de documentacién cumplimiento de las actividades realizadas |No. De documentos revisados entre el no. Cédula de
para la correcta clasificacion presupuestal y | De documentos programados por 100 ARG Trirmsstial Eficacia verificacion
su documentacion comprobatoria
Contingencias (76 - 100 %
COMPONENTE 2. Cuantitativo Documento Geslion sanilarias , loma
Implementacion ~ de  manuales Y| programa de trabajo conlrael Implementar proyeclos de eficiencia Numero de proyectos de eficiencia Campafias de de ;nslaflazlones,
procedimientos en la materia y mejorar el cambio climatico energetica en el Tribunal Estatal Electoral energetica en el ejercicio difusion auser;f:lg E; .
proceso. de. confratacion: .de blenes y Ascendemnte Trimestral Eficacia e 0
servicios normaliva
Conlingencias 5
COMPONENTE 3 Cuantitativo Documento Gestion sanilar?as (o 0-45%
~ o Verifica que la reglamentacion, manuales y : i
; = . : | A
Fomentar la cultura del combate al cambio Campir;ni?odg?rﬂgl?:;m o lineamientos esten aclualizados conforme a |  Numero de trabajadores capacitados cc:jircsi(:asc?:n :ﬁ;g:‘;:;:ms
climatico las leyes vigentes Ascendemnte Trimestral Eficacia P cumplimiento de
normaliva
5 : =
ACTIVIDAD 1.1 ) Cuantitativo Documento Gestion Oon.ungenmas 76-100%
Revision de los documenlos | Verifica de manera mensual el uso y manejo N ; sanilarias , loma
. ; 0. De documentos revisados entre no. 3 de instalaci
Adecuado uso y conlrol de los recursos soportes para el uso de de los recursos financieros del Tribunal R e informe mensual |de instalaciones,
financieros Recursos Financieros Estatal Electoral prog el Ascendernte Trimestral Eficacia ausencia de 3
cumplimiento de
H i = o,
ACTIVIDAD 2.1 Cuanlilativo Oficio Gestitn OficioProposicién Conpngenmas 76 -100 %
Documento de solicitud remilido de manera | . - sanilarias , toma
S Namero de proyectos solicitados entre de acuerdos de | 4o instalaciones
Andlisi . . oportuna a Presidencia donde se propone | . : I i
ndlisis presupuestal por gasto realizado Oficio P niimero de adecuaciones presupuestales modificaciones | concia de
por las unidades administrativas. presup autorizadas Ascendernte Trimestral Eficacia presupuestales cumplimiento de
autorizadas. normaliva
101 COMPONENTE' : i Coadyuvar con informacion en tiempo a las Cuanitativo Documento Gestion Con_hngenmas Gl
programacion de reunicnes informativas de feazo . it 9:] : No. De soliciludes recibidas con san_nanas . toma
AqUHEIcIONGS reporles da fupe 5 o p:? £ l"]elor " eseﬁ pe on|  cofizaciones entre no. De soliciludes informe mensugl |d€ instalaciones,
e 5USs funciones mediante la aulomalizac realizadas con por 100 Ascendernte Trimestral Eficacia ausen.cli? de
de procesos cumplimiento de
normaliva_
: ; S
. ACTIVIDAD 3.1 ] Cuantitativo Baciireto Gestitn Con.hn[..]enctas 76-100 %
mejorar el proceso de recepcion del alla a sanilarias , toma
proveedores solicitar en tiempo el cumplimientode  [No. De soliciludes realizadas entre no. De " de instalaciones,
reporles \ e Oficio .
recepcion de documentos solicitudes entregadas por 100 Ascendemie Trimestral Eficacia ausencia de
cumplimiento de
normaliva
H H - 0
b COM_P.O,NENTE 4 incrementar el porcentaje de Cuantitativo Documento Geslion Con_hrt_gencnas 46-75%
rograma de adqisiciones Aplicacion de lineamientos para |  mejorar eficientemente los procesos de s i - sarilarias , loma
. . L : adqusiciones por proceso de licilaciones procedimientos de [de instalaciones
€l control de asistencias e adquisiciones conforme ala normativa e invilacion, respecto de las adquisiciones ind J
Sl 3 ) ! d ; ; ausencia de
incidencias aplicable adjudicaciones direclas AR Thieoesire Eigactn cumplimiento de
[narmaliva
: - =
COMPONENTE 5 Cuantitativo Documento CGesfin Conlingencias |76 - 100 %

Analisis de informacion  presupuestal

Nn De nracedimiantng realizadns antra

sanilarias , toma




enlrega a integrantes del Comilé de

rSpenm—. perre

de instalaciones,

ejercicio 2024 Oficio Adaviscl No. De procedimietos programados por procedimientos :
RUISCIONGS 100 Ascendernte Trimestral Eficacia ausencia de
cumplimiento de
" = =TT
. (?ompon.ente 6 Cuantilativo Documento Gestion °°"_"“%19"°'35 76-100%
revision de la informacion y llenado de los sanilarias , loma
formalos de conlratacion formatos de contratacion Induccion al Tribunal Estatal Electoral para el| Normativa realizada entre no. Normativa lirs0s de instalaciones,
revisadas personal de nuevo ingreso aplicable 100 —— Trimestral Eficadia ausenf:ig de
cumplimiento de
normaliva
ACTIVIDAD 6.1 o " Deteccionde  [0-45%
; ; L . C
Distribuir circular sobre los lineamientos del Circulares circulares para los servidores publicos que | No. De circulares elaboradas entre no. enlitaive Doptplenta Gestion Circular necesidades
control de asistencias e incidencias corresponda De circulares programadaspor 100 scendemis Trimesiral Eficacia deficiente
- = —
COMPONENTE 7 ) o Cuantitalivo Dotimieiie Gestibn Con_ung_]encias 0-45%
i = ; No. De oficios de designacion de personal sanilarias , loma
distribucion de normativa oportuna de la 3 ; ]
o i 3 i 5o 5 P : realizados entre el no. De oficios de LA de instalaciones
Capacilacion y analisis de Normaliva interna Capacitaciones informacion especifica para el correcto desianacian de parsomal programados por acitaciones al persg ; i
para su cumplimiento aplicacion de procedimientos 9 pe K POl Ascenderte Trimestral Eficacia ausencia de
100 cumplimiento de
ne i
o ACTM.DAD 6.1. ) Cuantitativo Docamenia Gestion Oon.hngencms 0-45%
Capacilacion con la informacion especifica y Tl . sanitarias , toma
para el carrecto llenado de las requisiciones Giculir Circular con Fz;s |nd|ce?c!0nes del llenado de ngé De mrlculares e!fabo;a:’das en!r1e ugu. acitaciones al persd de inslglaciones.
as requisicones circulares programadas por Ascariaiit Trimestral Eficacia ausencia de
cumplimiento de
; S _ s o des _ T normativa
COMPONENTE 8 Crea_cldm y dl;tnbuc;ﬁnppoﬂuna de circular [No. Depﬁclos e designacion de personal| o NS Gestion Con_hn»;_;enclas 46-75%
Elaboracion de Anteproyecto de Gircular con informacion especifica parael correcto |  realizados enlre el no. De oficios de Programade  [sanitarias , toma
presupueslo de egresos llenado de la formalos para elaboracion de [designacién de personal programados por —— Trimastral Eficacia Adquisiciones  |de inst:flaciones,
programa de aclividadades 100
ACTIVIDAD 8.1 . . S o Deteccionde  |0-45%
Elaboracon y deleccion de necesidades para Cuantitativo Documento Geslién
elaboracion de planeacion de necesidades ! % PAM3) Anteproyecto de presupuesto elaboradof Anteproyecto de  [necesidades
Anteproyecto de presupueslo | el anteproyecto de presupuesto en tiempo y P 1od o Al i :
para el anteproyecto de presupuesto en forrmia royeclo de presupuesto aulonzado Ascendemnte Trimestral Eficacia presupuesto  fdeficiente
; - _— _ P Deteccionde  [46-75 %
ACTIVIDAD 8.2 verificacion de cumplimiento o elaberacién numero de anlisis presupuestal Cuantitativo Documento Gestion ;:5:?;:6:& insuficiencias '
I‘ H ﬁ 1 1 ) ) . . . )
analisis de suficiencia presupuestal Analisis Presupuestal de propueslas de analisis Ide asignaciones EI.-iIa.bura.df nimero de ?nahs;s dr.;d ' : modificaciones _[presupuestales
presupuestales sucficiencia presupuestal programado Ascendemle Trimestral Eficacia presupuestales |deficiente
Semaforo de cumpimiento: __ [ 0-45% Aceptable [ 46-75% 76-100 %
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TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL

COORDINACION DE ARCHIVOS

IMPARTICION DE JUSTICIA ELECTORAL

PERIODO DEL 01 DE ENERO AL 31 DE MARZO 2024

TEEN

TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL DE NAYARIT

ACTIVIDAD 1.

I,

Elaboraciéon y : o Documento
Publicacion del Dar oumplimiento | apiicacién de Publicacion en
Informe del Gestion 9 Y| leyes - de | Cualitativo Gestion pagina  oficial §
programa de . 100%

Programa Anual Arahivas archivos del TEEN
de Desarrollo Anual
Archivistico 2023
ACTIVIDAD 2. Dar cumplimiento 100%
gij?a?i?:;i??nn dz)a’ :rc:ﬁg(l)s;amon d: Aplicacién de Cualitativo Documento Gestion Publicacién  en
Programa Anual Qestlon integrar L\er!éiisvos de SZIQ'IPSEN oficial
de Desarrollo actividades anual Eficacia
Archivistico 2024 anuales
ACTIVIDAD 3 25%
Se llevé a cabo la Cuantitativo Documento Gestion
primer Sesion cumolimi ;

i - plimiento de | Calendario de Actas de
8:3'”5”3 del | Gestién PADA sesiones sesiones
o efdi sciplinario Ascendente Cuatrimestral Eficacia
de Archivos
ACTIVIDAD 4 Gestion Realizar 4  solicitudes | Cuantitativo Documento Gestion Vales de | 100%




TEEN

TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL DE NAYARIT

instrumentos de
control para

Prestamos de Prestamos de préstamo
expedientes de ordinarios de | expedientes s o ]
archivo de quien solicite Unico Anual Eficacia
KETTAPATS 100%
gi diﬁcr:gililc'?: dI: Documento que Cuantitativo Documento Gestion
las Reglas de epfiene Reglas s
Operacion del N de Operacion de Publicgcién Pl',lb‘lrcamon en
Grupo Gestion IG;upc? i postzta)noa a Urilco Sa?!IFSEN oficial
e e nterdisciplinario aprobacion : i e
Ln'ater‘tg\lrs;cciﬂg]sange! de Archivos del Unico 2:1%?:233010283 Eficacia
Tri Tribunal ;
ribunal y necesario
normativa interna
Transferencias El aréhive: do 100%
primarias de . :
solealizaron | . | cxeedentos | o 2 archivo de | . | Documento que
sandferancias Gestion reah_zadas ’ qel Oficio Cualitativo concantracion gestion acredite _ las
primarias archivo de tramite s io transferencias
de Secretaria cohives
General :
ACTIVIDAD 7 100%
Foliacion y :
acomodo del Revision cuantitativo E::éjcr%?}ntohn Eficacia
100% de los folleclén  de Iog Numero de Reporte de
expedientes que 5 : expedientes revision/
se encuentran en Sy expr?dlentes zn foliados y inspeccion 637
archivo de (E:‘(r)icgﬁt FHBIAR © ordenados expedientes.
concentracion; ascendente gestion
organizacion de
documentos
ACTIVIDAD 8 Gestion En conjunto con | Numero de | cualitativo gestion Publicacion en | 25%
Revision de las areas | instrumentos pagina oficial
instrumentos  de operativas del documentos del TEEN
control y consulta TEEn se realiza
archivistica el analisis de los anliales




TEEN

AE TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL DE NAYARIT

posibles
modificaciones

{)_/;;:;’; > , ,,. :';f_ -
LIC-OLGA VIANEY MONTOYA LOMELI

COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL DE NAYARIT




Organo de Gobierno/Técnico

TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL

Organo Técnico/Dependencia

SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS

Nombre del Programa Presupuestal (PP)

IMPARTICION DE JUSTICIA ELECTORAL

Clave 2

Plan de Desarrollo Institucional Clave Funcional Fuente Programas y Proyectos
- Ej Sub- . oL de
Eje b _lE' Finalidad | Funcién - Actividad Institucional . : Programa 002
Premisa Funcién Financi
: " . . ; PRESU
Sistematizar los procesos, de registro, control y seguimiento de expedientes, PUEST
documentacion de oficialia de partes y actas del Pleno del Tribunal Estatal 0 2
Electoral
ESTATA
Objetivo General Beneficiarios del Programa Tipo de gasto
Poblacién Potencial Gasto Corriente| Gasto de Capital
Garantizar que los actos realizados en la Secretaria General de Acuerdos, se sujeten
invariablemente a los principios rectores de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, Actores politicos en el desarrollo de los
objetividad, probidad y méxima publicidad en los términos de la legislacion electoral. procesos electorales y ciudadania en busca Sociedad en general X
de tutela de derechos politico electorales.
MATRIZ DE INDICADORES DE RESULTADOS (MIR)
NIVEL / RESUMEN NARRATIVO NOMERE DEL INDICADOR DEFINICION FORMULA ENERO FEBRERO MARZO MEDIOS DE VERIFICACION SUPUESTOS
Sistematizar los procesos, de registro, control, seguimento
y archivo de expedientes formados por los medios de
impugnacion, asi como de la decumentacion que se genera
con molivo de las afribucicnes de |a secretaria general de A
i i SE PROGRAMARON PARA
acuerdos.a ¥ gatallzas’ i e solos feokzados: en la Congentracion en el archivo de los medios de impugnacion Numero de expedientes enviados al regisiro estadisticos,  |AV. APTC?E% POSTERIORES
:‘:ecreftana general de_ " ::.lcuerdos, 58 ape?”e" Archivo recibidos y demas datos estadisticos que permitan su archivo/nimero de expdientes enviados 13 A TIVIDADES
invariablemente a los principios de certeza, legalidad, identificacion ShortindTiete al anhive consulta de expedientes |LAS ACTIVID.
' g CORRESPONDIENTES

independencia, parcialidad, objetividad, probidad y méaxima
publicidad en los términos de la legislacion electoral.

PROPOSITO 1




Tramitar oporlunamente los medics de impugnacion
compelencia del Trbunal Estatal Electoral, incluidos

Llevar el conlrol y registro de los medios de impugnacion

Numero de medios de impugnacion recibidos/

acuerdos y sentencias. i i i ( i i i i 6 Lib i
y Medios de impugnacion recibidos en ¢ Tribunal Estatal Elecloral, Numero de medios de impugnacion tramitados 18 13 ibro de gobiemo
oporiunamente
25% Se registrd la totalidad de
COMPONENTE 1. 3 3 A ; s medios de impugnacion
Agilizar el tramite de los medios de impugnacion. . . Verificar la realizacion oportuna del tramite de los medios de N.u w8 med}os de.'mpug"ac.'bn rec"?[dw : : recibidos y se tramitaron
Libro de gobierno i : Ntmero de medios de impugnacion tramitados 18 13 6 Libro de gobiemo 7
impugnacion. oppriunamente. Se dictaron en
oportunamente j
tiempo y forma los acuerdos y
se notificaron oportunamente
ACTIVIDAD 1.4
Acuerdos: 40 Acuerdos: 58 Acuerdos: 40
Libro de aobiemo v nofificaciones Constatar que se realicen los acuerdes y nolificaciones Numero de acuerdos y norificaciones/ Total de Libro d6 goblerrio
Realizar los acuerdos y notifiaciones necesarios 8 y ' oportunamente respecto a los medios de impugnacion. acuerdos Y norificaciones realizades
Motificaciones: 127 | Nofificaciones: 168 Nolificaciones: 143
PROPOSITO 2
Registrar la recepcion de medios de impugnacion, oficios, ) ] ) N .
requerimientos y cualquier otra documentacion recibida. Numero de medios de impugnacion, oficios,
Registrar la recepcion de medios de impugnacion, oficios TR ianing ¥ Ruskui olia docymer (o
Libro de gobiemo de oficialia Ritel 3 i ; pugnacion, OlCIos, | o ibidal nimero de medios de impugnacion, 111 81 81 Libro de gobiemo
requerimientos y cualquier otra decumentacion recibida ) . :
oficios, requerimientos y cualquier otra
documentacion registrados
COMPONENTE 1. Numero de medios de impugnacion, oficios,
Llevar el registro de la documentacion recibida en la Verificar el registro de la recepcion de medios de requerimientos y cualquier olra documentacion 25% se programo para
oficialia de partes. Verificacion del registro impugnacidn, oficios, requerimientos y cualquier otra recibida/ niimero de medios de impugnacion, Libro de gobiemo | @vances posteriores realizar el
| documentacion recibida oficios, requerimientos y cualquier ofra registro digital de oficilia de
documentacion registrados partes
ACTIVIDAD 1.4 11 81 81
Namero de medios de impugnacion, oficios,
Constatlar que el registro de la recepcion de medios de requerimientos y cualquier otra documentacion
Implementar mecanismos accesibles per medio de Libro digital de oficialia de partes impugnacion, oficios, requerimientos y cualquier otra recibida/ nimero de medios de impugnacion, Libro de gobiemo
herramientas telemalicas. documentacion recibida se registre electrénicamente. oficios, requerimientos y cualquier olra
documentacion registrada.
PROPOSITO 3
Elaborar convocatorias y actas de sesiones del pleno.
. Llevar adecuadamente el registro de actas y sesiones del | Sesiones del Pleno celebradas/actas de sesiones ; ;
Libro de actas A 5 12 11 Archivo eleclronico
Pleno del Tribunal Estatal Electoral. del pleno elaboradas
COMPONENTE 1. 25% se registraron y
Llevar E:l registro y control de actas y sesiones realizadas e Registrar oportunamente las actas y sesiones del Pleno del | Sesiones del Pleno celebradas/actas de sesiones . 1 1 Al elestitiiea digitalizaron las sesiones del
en el afio Tribunal Estatal Electoral. del pleno elaboradas trimiestre y se levanto el acta
correspondiente
ACTIVIDAD 1.
Digitalizar en tiempo y forma las actas de sesiones del o . . - .
pleno y videograbar las sesiones Seslones digitakzadas Digitalizar las actas de sesiones del pleno y videograbar las | Sesiones del Pleno celebradas/aclas de sesiones 5 12 1" Archivo eleclibnico

sesiones para evitar el deterioro v extravio de las mismas.

del olena elaboradas




PROPOSITO 4

Integrar debidamente el archivo del Tribunal Estatal
Electoral.

Oficio

Llevar adecuadamente el registro de los expediente que se
encuentran en archivo definitivo

Numero de expedientes registrados en el
inventario de archivo/ Numero de expedientes
enviados al archivo

oficio

13
COMPONENTE 1. 25% se programo para
Llevar el registro y control digital de los expedientes Llevar ade : . . ; ; : avances posteriores remitir los
. ——— ¥ cuadamente el registro de los expedientes Numero de expedientes registrados/ Nimero de : ot |
= : 5 Ri expedientes a la encargada de
famidos. l aechivo dafniiv. Ivgitario do.archiv diglict digitalizados. expedientes enviados al archivo defintivo ogiatos estadisicos P alil 9
ACTIVIDAD 1.
Digitalizar en tiempo y forma los expedientes enviados al :
archivo definitivo ¥ i igitai { : :
inventario de archivo digital Digitalizar los expedientes enviados al archivo defintivo Nu;(:)r;) d?:nf::ee:ﬁgi:'g:t:';:?:gﬂﬂ:::de 13 0 0 Registros estadisticos
PROPOSITO 5
25% se programo para
Cerlificacion Numero de cerlificaciones realizadas 47 53 20 Registro estadisticos | 2VaNces posteriores a realizar

Control de documentos y aclualizacion del registro de
Secrelaria General

Dar fe de las copias presentadas para su certificacion de
validez

las certificaciones
correspondientes

ACTIVIDAD 1




TRIBUHAL ESTATAL ELEGTORAL

TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL DE NAYARIT

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2024

INFORME TRIMESTRAL (ENERO, FEBRERO y MARZO)
SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS

HATRRN EJE RECTOR: IMPARTICION DE JUSTICIA
CANTIDAD/ UNIDAD DE o L i
ACTIVIDAD ANEL -;-'w m ADRE ENERO FEBRERO MARZO 'OBSERVACIONES
MEDIDA 5 i NE
TEE-MII-01/2024, TEE-JDCN-02/2024, TEE-JDCN-03/2024, TEE-JDCN-04/2024, TEE-MII-02/2024, TEE-AP
01/2024, TEE-JDCN-05/2024, TEE-JDCN-06/2024, TEE-AP-02/2024, TEE-AP-D3/2024, TEE-AP-04/2024,
_PES- _JDCN- -AP- -JDCN- 4, TEE-PES-03/2024, TEE-
Tramitar losmodios de ifibuanaciin competencty TEE-PES-02/2024, TEE-JDCN-07/2024, TEE-AP-05/2024, TEE-JDCN-08/2024, ,
del Tribunal E tptglEI toral g Medio de Impugnacién 18 i3 6 JDCN-09/2024, TEE-JDCN-10/2024, TEE-AP-06/2024, TEE-JDCN-11/2024, TEE-AP-07/2024, TEE-AP-
€l tribunal estatal klectoral 08/2024, TEE-JDCN-12/2024, TEE-JDCN-13/2024, TEE-JDCN-14/2924,TEE-JDCN-15/2024, TEE-JDCN-
16/2024, TEE-PES-04/2024, TEE-PES-05/2024, TEE-PES-06/2024, TEE-PES-07/2024, TEE-JIDCN-17/2024,
TEE-JDCN-18/2024, TEE-JDCN-19/2024, TEE-AP-09/2024, TEE-AP-10/2024, TEE-AP-11/2024.,
Tramitar y remitir al Tribunal Electoral del Poder $G-1DC-125/2023; SUP-JDC-748/2023; SUP-IDC-750/2024; SUP-JDC-764/2023; SUP-IDC-771/2023; SUP-
Judicial de la Federacién, los medios de Fiadios dai " 6 4 . JE-1521/2023; SG-IDC-070/2024; 5G-071/2024; SUP-IDC-216/2024; SG-JDC-094/2024; SG-JDC-
Impugnaciaon Interpuestos en contra de las sentecias eglosice mpuenacion 97/2024; 5G-1DC-99/2024; 5G-)DC-100/2024; SG-1DC-112/2024; $G-101/2024; SG-JRC-28/2024; SUP-IE
emitidas por el Tribunal Estatal Electoral. 49/2024; SUP-IDC-357/2024; 5G-)DC-127/2024; 5G-JRC-29/2024,
Elaborar los acuerdos de tramite de los medios de
impugnacion, recursos y juicios de competencia del Acuerdo 40 58 37 Acuerdos varios,
Realizat |asinatificacioneside acuerdos v sentenclas Notificacion 127 168 143 Notificaciones de los distintos expedientes en archivo de trémite,
Llevar el control de los expedientes digitalizados y TEE-JDCN-28/2022 TOMO 1 Y I, INCIDENTE TEE-JDCN-28/2022, TEE-JDCN-10/2023, TEE-JDCN-30/2022,
iad I hi Reglstro 13 0 0 TEE-AP-13/2023, TEE-AP-06/2023, TEE-AP-09/2023, TEE-PES-08/2021, TEE-JDCN-19/2022 TOMO Il Y Il
eoviacos-al Ao TEE-PES-01/2020, TEE-AP-08/2023 y TEE-AP-07/2023
Registrar la recepcién de medios de impugnacién,
oficios, requerimientos, promociones y otra Registro 111 81 81 Escritos de impugnacion, documentos varios, promociones, paqueteria.
documentacion recibida en oficialia de partes.
Elaborar a peticion de la presidencia, las
convocatoria de sesiones del pleno que sean Convocatoria 5 12 11 Pablicas y privadas de diversos temas.
requeridas en el afio.
Elaborar el acta cde las sesiones del Pleno,
verificando el quérum legal, tomar la votacion y dar Acta 5 12 11 Piiblicas y privadas de diversos temas.
a conacer el resultado de la votacion,
Asistencia a los foros denominados: "FORO PARA LA DIFUSION DE LOS DERECHOS
POLITICO-ELECTORALES DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD DESDE LA JUSTICIA
3 8 iy = = ELECTORAL" y "FORO PARA LA PROMOCION DE LOS DERECHOS POLITICO-ELECTORALES
Capacitaciones asistidas Capacitaciones 0 2 1 i "
DE LA POBLACION LGBTTTIQ+' ambos llevados a cabo por la Direccién General de
Igualdad de Derechos y Paridad de Género del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacién. Asi como el instruido por paersona de la Presidencia de este Tribunal.
Banelsn de solleliudes de eartificaslsivde Atencion a las solicitudes de las diversa areas (Presidencia, magistraturas, administracién,
ddiatns Certificaciones 2 8 8 QIC, transparencia, etc.) del Tribunal, para certificar documentos que obran en los
2 archivos de esta secretaria o de las drea soliictantes,

Mitra. Martha Verénica Rodriguez Hernandez




( (
TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL
SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS

IMPARTICION DE JUSTICIA ELECTORAL

Sistematizar los procesos, de registro, control y seguimiento de expedientes,
documentacion de oficialia de partes y actas del Pleno del Tribunal Estatal
Electoral

Garantizar que los actos realizados en la Secretaria General de Acuerdos, se sujeten
invariablemente a los principios rectores de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad,
objetividad, probidad y méaxima publicidad en los términos de la legislacién electoral.

Actores politicos en el desarrollo de los
procesos electorales y ciudadania en busca
de tutela de derechos politico electorales.

Sociedad en general

Sistematizar los procesos, de registro, control, seguimento)
y archivo de expedientes formados por los medios de
impugnacion, asi como de la documentacion que se general
con motivo de las atribuciones de la secretaria general de
acuerdos y garantizar que los actos realizados en la|

SE PROGRAMARON PARA

; Concentracion en el archivo de los medios de impugnacion Numero de expedientes enviados al " o
secreterla goneral de acuerdos, se epeguen Archivo recibidos y demas datos estadisticos que permitan su archivo/nimero de expdientes enviados 13 reg"?m ealadaticos, |AVANCES %OSTESR'ORES
mvanableme!'nte a .Io§ pnnciplcfs' de cem?za, Iegahqad. identificacion. oportunamente al archivo consulta de expedientes |LAS ACTIVIDADE:
independencia, parcialidad, objetividad, probidad y méaxima CORRESPONDIENTES

publicidad en los términos de la legislacion electoral.

PROPOSITO 1
Tramitar oportunamente los medios de impugnacion




competencia del Tribunal Estatal Electoral, incluidos|

Llevar el control y registro de los medios de impugnacion

Nuamero de medios de impugnacion recibidos/

sesiones para evilar el delerioro y exfravio de las mismas.

del pleno elaboradas

acuerdos y sentencias. Medios de i io 433 i i i i i i
Y edios de impugnacion reclbidos en el Tribunal Estatal Electoral. Nimero de medios de impugnacion framitados 18 13 6 Libro de gobierno
oportunamente
SONFONEITED 40% Se registro la totalidar
Agilizar el tramite de los medios de impl;gnacién. . . Verificar la realizacion oportuna del tramite de los medios de N,L" PBiG de ios. e ImpuGiaeton mCit,)idUSI r:;dblisl:sd: ;ﬂ;pt::r:?l:::)rl
Libro de gobierno 4 ; Nimero de medios de impugnacion framitados 18 13 6 Libro de gobierno ‘
impugnacién. oppriunamente. Se dictarol
oporlunamente ;
tiempo y forma los acuerdc
ACTIVIDAD 1.1 se notificaron oportuname
Acuerdos: 40 Acuerdos: 58 Acuerdos: 40
T —— Constatar que se realicen los acuerdos y notificaciones Numero de acuerdos y norificaciones/ Total de Libro de aobi
Realizar los acuerdos y notifiaciones necesarios g y ’ oportunamente respecto a los medios de impugnacion. acuerdos Yy norificaciones realizados PG e HOe
Notificaciones: 127 | Notificaciones: 168 | Nofificaciones: 143
PROPOSITO 2
Registrar la recepcion de medios de impugnacion, oficios, | . ) ) )
requerimientos y cualquier otra documentacion recibida. Namero de medios de impugnacion, oficios,
) ) . ' . requerimientos y cualquier ofra documentacion
i ; ; Registrar larecepcion de medios de impugnacion, oficios, i i 5 : ; ;
Libro de gobierno de oficialia requerimlinios y cualquisr ofra documentacién recibida reclbld_ai nlimero 'de'medios de lmgugnacldn. 111 8 81 Libro de gobierno
oficios, requerimientos y cualquier ofra
documentacion registrados
- COMPONENTE 1'_ . Numero de medios de impugnacion, oficios,
Llevar el registro de la documentacion recivida en Ia Verificar el registro de la recepcitn de medios de requerimientos y cualquier otra documentacion 35% se programo para
oficialia de partes. Verificacion del registro impugnacion, oficios, requerimientos y cualquier otra recibida/ nimero de medios de impugnacién, Libro de gobierno | avances posteriores realize
documentacion recibida oficios, requerimientos y cualquier ofra registro digital de oficilia
documentacion registrados partes
ACTIVIDAD 1.1 1M 81 81
Nimero de medios de impugnacion, oficios,
Constattar que el registro de la recepcion de medios de requerimientos y cualquier otra documentacién
Implementar mecanismos accesibles por medio de Libro digital de oficialia de partes impugnacion, oficios, requerimientos y cualquier ofra recibida/ nimero de medios de impugnacién, Libro de gobierno
herramientas telematicas, documentacion recibida se registre electronicamente. oficios, requerimientos y cualquier otra
documentacion registrada.
PROPOSITO 3
Elaborar convocatorias y actas de sesiones del pleno.
. Llevar adecuadamente el registro de actas y sesiones del | Sesiones del Pleno celebradas/actas de sesiones
Lib ; : i i
o e opta Pleno del Tribunal Estatal Electoral. del pleno elaboradas 2 1 u fesiie eleendnico
. COMPONENTE 1. ‘ . 85% se registraron y
Llevar el registro y control de actas y sesiones realizadas L6 Registrar oportunamente las actas y sesiones del Pleno del | Sesiones del Pleno celebradas/aclas de sesiones 5 " " P — digitalizaron las sesiones
en el afio Tribunal Estatal Electoral. del pleno elaboradas ONNO CIBGHONICO | trimiestre y se levanto el 2
correspondiente
ACTIVIDAD 1.
Digitalizar en tiempo y forma las actas de sesiones del o
pleno y videograbar las sesiones Sesiones digilalizadas Digitalizar las actas de sesiones del pleno y videograbar las | Sesiones del Pleno celebradas/aclas de sesiones 5 12 ” ikt dlackibilin




PROPOSITO 4

Integrar debidamente el archivo del Tribunal Estatal
Electoral.

Llevar adecuadamente el registro de los expediente que se

Namero de expedientes registrados en el inventario

oficio

Oficio ) i de archivo/ Nimero de expedientes enviados al
encuentran en archivo definitivo g
archivo
13
COMPONENTE 1. 20% se programé para
: 5 ; teriores remitir
Llevar el registro y control digital de los expedientes Llevar adecuadamente el registro de los expedientes Némero de expedi i i e
i X 0 : o didi pedientes registrados! Nimero de i expedientes a la encargads
remitidos al archivo definitivo. Ivzsseric s v il digitalizados. expedientes enviados al archivo defintivo LN archivo .
ACTIVIDAD 1,
Digitalizar en tiempo y forma los expedientes enviados al
i it . . I I i ! ) . (imero d diente digitaizados/Numero de . ;
arohivo definkivo inventario de archivo digital Digitalizar los expedientes enviados al archivo defintivo Nu:(:?die:f:::n:ﬂgtdoglg:l:rzc;ivo deﬁni;vo 13 0 0 Registros estadisticos
PROPOSITO 5
40% se programé para
Certificacion Numero de certificaciones realizadas 47 53 20 Registro estadisticos | AVances posteriores a reall
las certificaciones

Control de documentos y actualizacion del registro de
Secretaria General

Dar fe de las copias presentadas para su cerlificacion de
validez

comespondientes

ACTIVIDAD 1




TRIRUKAL BATATAL FLRETARAL
HAYARLS

TRIBUNAL ESTATAL ELECTORA!

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2024

t NAYARIT

- EEN

TRIBUNAL ESTATAL ELEGTORAL DE NAYARIT

EIE ESTRATEGICO GOBIERNO EFICIENTE, RENDICION DE CUENTAS Y MEDIDAS
ANTICORRUPCION Programa Operativo Anual 2024
UNIDAD RESPONSABLE TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

CALENDARIZACION DE METAS VARIABLE AVANCE TRIMESTRAL
AVANCE
ACTIVIDAD o ;IED:'IDE{J?:ADA : TOTAL TOTAL
E RAMADO : OBSERVACIONES
ANUAL ENE FEB | MAR INICIO | TERMINO REALIZADO/PROGRAMA ACUMULADO | REALIZADO %
TRIMESTRAL
" -di i d N/M N/M
Prevenir, detectar y abatir los actos de corrupcién Documento N/M 0l-ene 31-dic |Documento realizado/documento programado /! /!
En el periodo que se informa no se han
detectado actos arbitrarios ni de corrupcion
Practicar auditorias a las dreas administrativas del Tribunal, debiendo S P .
informar al Pleno y al 4rea administrativa auditada, sobre los resultad D 2 01. 31-di Inf lizado/ infi di 1 50% Se dio inicio la Auditoria titulada Comité de
Yy nistrativa auditada, st os resultados ocumento -ene ~gic nforme realizado/ Informe programado e Adguisiciones al ejercicio 2023.
obtenidos.
Dar seguimiento a las observaciones y recomendaciones generadas a las T ——
4reas administrativas. Documento N/M O1l-ene 31-dic ! N ez ) a & N/M 100% En el periodo que se informa no ha sido
del secretario tecnico S
necesario llevar a cabo seguimientos
Se llevo a cabo la evaluacion al cumplimiento
. o . . ) metas fijadas en los programas de naturaleza
Evaluar el cumplimiento de Ios_ c?bjetl.vos y meta.s fijadas en los Se proyectan durante todo e! afio en virtud de administrativa contenidos en el presupuesto
programas de naturaleza administrativa contenidos en el presupuesto de Documento 4 01-ene 31-dic |que los expedientes se trabajan de manera 1 100% <
7 de egresos otorgado al Tribunal,
egresos otorgado al Tribunal. continua. - N e
correspondiente al 4to trimestre del ejercicio
2023.
Verificar que los sistemas y procedimientos establecidos en materia de
adquisiciones, observen los criterios de austeridad, racionalidad, Se realizaron las verificaciones en los
simplificacion administrativa y maxima transparencia en los procesos y Documento N/M 01-ene 31-dic  |Se proyectan durante todo el afio N/M 100% sistemas y procedimientos establecidos en
tramites. materia de adquisiciones.
i i Se presento al Pleno la aprobacién del
Presenta.r ala aprobact_c.’)n del Pleno del Tribunal sus programas anuales Documento 1 Ol-ene 31-dic |Documento Realizado/ programado 1 100% p * P S
de trabajo que se requieran. Programa Anual de trabajo del ejercicio 2024,
Presentar al Pleno del Tribunal los informes previo y anual de resultados
de su gestion de auditoria, y acudir ante el mismo Pleno cuando asi lo Informe 1 01-ene 31-dic |Informe realizado/ informe programado 0 0% En el periodo que se informa no se
requiera las Magistradas o Magistrado Presidente. presentaron resultados de auditorias.
ibi Fiiv s el e deb Se recibieron declaraciones patrimoniales de
Regible yiresaUarcar agceratarones patrm'.lonla £2quscelan Documento N/M 0l-ene 31-dic  |Se proyectan durante todo el afio 5 100% los Servidores Publicos del Tribunal, tanto
presentar las y los servidores publicos del Tribunal. L L,
iniciales como de conclusion.




i_ CALENDARIZACION DE METAS VARIABLE 1 AVANCE TRIMESTRAL
¥ { \ AVANCE
ACTIVIDAD CAN;IEDI\‘:I:;ID[:I:‘LDAD TOTAL TOTAL
A a/p OBSERVACIONES
NUAL ENE | FEB | MAR | INICIO | TERMINO REALIZADO/PROGRAMADO ACUMULADO | REALIZADO %
TRIMESTRAL
R.ec:bn: c.lenunaas .D quejas directamente rel.aclonadas con elusoy Se recibié una denuncia, misma que fue
disposicion de los ingresos y recursos del Tribunal por parte de las y los , - i ; iyl
: R ; =5 Documento N/M 0l-ene 31-dic  |Se proyectan durante todo el afio 1 100% turnada para el inicio de las investigaciones
servidores piblicos del mismo y turnar para el inicio de las
investigaciones correspondientes. que proceda.
Intervenir en actos de entrega-recepcion por inicio o conclusién de Se interveno en tres actos de entrega-
B B 5 p P Intevencién N/M 01-ene 31-dic |Se proyectan durante todo el afio 3 100% . &
encargo de las y los servidores publicos. recepcién.
Participar, con voz, pero sin voto, en las sesiones del Pleno del Tribunal 2 i i
pat, P " . . 3 . |se proyectan durante todo el afio dependiendo En el periodo que se informa no he sido
por motivo del ejercicio de sus facultades cuando asi lo considere Intevencién N/M 01-ene 31-dic delas vitaciones del Plénc 0 0% d . del Pl del Trib |
necesario la Magistrada o Magistrado Presidente. Tliaciones & GNVocasad SEADACE ot SCULES B R LE
Se llevo a cabo la evaluacién de los informes
Evaluar los inf F dei i = o 3 & i lizado/d . de avance de la gestién de programas y
valuar los informes de avance de la gestién de programas y proyectos isid realiza rogramado :
A 5 L Al e 4 0l-ene 31-dic foumento SEL OrCocumeENto Lo 1 100% proyectos respecto de los autorizados por el
respecto de los autorizados por el Pleno del Tribunal. Documentacion de manera trimestral. ¢ ;
Pleno del Tribuna al 4to trimestre del
ejercicio 2023.
Fungir en su caso como autoridad resolutora en los procedimientos de se cian durante foilbmiaf virtud de
responsabilidad administrativa de los que sean sujetos los servidores , : PrOyecian s Hranie angen En el periodo que se informa no se turnd
; ; § Intevencién N/M Oi-ene 31-dic |que los expedientes se trabajan de manera 0 0% . o
publicos de Tribunal Estatal Electoral, tratdndose de faltas i expediente para resolucion.
administrativas no graves. i
Se proyectan durante todo el afio dependiendo
Asistir y participar en los comités qu | ejercicio de sus atribuciones izacio ité, asi I . ;
i P ; AHEENELEIRC Intevencion N/M 01-ene 31-dic e c_ale"damacm"_de t.:ada EOmILE; a5t eamo N/M 100% Se asistio a las convocatorias de los comités a
le confieran la normativa aplicable. las sesiones extraordinarias. e
las que fui notificada.
) D i En el periodo que se informa no se elabord el
Elaborar el Programa Operativo Anual Documento 1 01-ene 31-dic Bicunenite keallerdo/decimenta pragramacn 0 0% P 4 )
(Anual) Programa Operativo Anual
il @i _— — . wzadord " g En el periodo que se informa no se recibieron
umplir con las obligaciones en materia de arencia, de umento programado L o
g oone : A d d Documento 4 01-ene 31-dic cclmanta reakzadao HhE5 0 0% solicitudes de Acceso a la Informacién
atender las solicitudes de acceso a la informacion (Anual) :
tendioentes al 6rgano Interno de Control.
Actuslizar ¢l archive de trimite v teacidn del QIC & lizado/d ; 4 Se realiza el analisis de los documentos que
ualizar el archivo de tram racion de| e ocument; o/documento
. .' Sy -ceconten .a ) . Documento 2 01-ene 31-dic enio redliz PrORrAmacy 0 0% resguarda el OIC, para efectos de trasferirlos
conformidad con lo establecido en la normativa aplicable en la materia. (Anual) ) . i
al archivo de consentracion del Tribunal.
ek s y iiar e it / . — . ’ Se lleva acabo la revisidn de los lineamientos
sar y, en su caso, e siciones ocum . .
o 'y, S Bhararyjeacualo.as CSpese Documento 4 0l-ene 31-dic ocumenta reaizado E0LO0 BrOgramaco 0 0% de la normativa aplicable, tendiente al
normativas emitidas por el OIC (Anual)
‘]\, Organo Interno de Control.

la Otero Lépez

Titular d¢l Grgano Interno de Control
del Tribunal Estatal Electoral de Nayarit.




TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL
HAYARLT

TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL DE NAYARIT

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2023

[EiE EsTRATEGICO

| GESTION Y ATENCION DE LOS RECURSOS HUMANOS, FINANCIEROS, |

]

[UNIDAD RESPONSABLE

DIRECCION DE ADMINISTRACION

PROGRAMA

—

ADMINISTRACION Y CONTROL DE RECURSOS HUMANOS, FINANCIEROS, MATERIALES Y TECNOLOGICOS

ACTIVIDAD CANTIDAD/UNIDAD DE CALENDARIZACION DE METAS AVANCE VARIABLE
MEDIDA AVANCE
1ER 2do 3er 4to TOTAL
EP ocT NOV DIC TOTAL OBSERVACIONES
ANLIAL ENE EED MAR TRIMESTRE ABR May N TRIMESTRE AL G0 3 TRIMESTRE TRIMESTRE | ACUMULADO REALIZADD
Coordinar y dirigir la administracién de los recursos humanos, financieros, o o 5 -
materiales y servicios generales. Actierda-resnion 42 1 4 1 3 9 a oine
Coordinar y dirigir la administracion de los servicios de apoyo en eventos ESTE NUMERO ES VARIABLE YA QUE SE DERIVA DE
institucionales al Tribunal Estatal Electoral Dacumento 12 1 1 1 3 0 0 0 3 25.00% REUNIONES DE PLENO ¥ DE TRABAJO DEL TEEN
Coordinar y dirigir los sistemas de informatica para asuntos administrativos SE CUANTIFICA EN MES. YA QUE ES VARIABLE LA
Acuerdo-reunién 12 1 1 1 3 0 o] 0 3 25.00% [ATENCION Y REQUERIMIENTOS DEL AREA DE
INFORMATICA
Coordinar y elaborar el marco organizacional y de procedimientos para la Documento 2 0 0 0 0 ) 0.00% |SE ENCUENTRAN EN ELABORACIGN { PROYECTO)
administracién de los recursos y servicios
Elaborar informes administrativos, avances de gestién financiera y Cuenta 33.33% SE PRESENTO AVANCE DE GESTION FINANCIERA DEL CUAR!
publica Infarme 6 2 2 0 o 0 ‘ - TRIMESTRE 2024 ¥ CUENTA PUBLICA
Elaborar y plresenta; las I:ne_;m;enta_s gell.w:lzlesd.pa.ral. Iarapllca_cmn de . ) . . ) F— EL NUMERO ES VARIABLE YA QUE SE HA
al e g
recursos en el marco de austeridad, racionalidad y disciplina financiera para ocumento 7 7 7 INCREMENTADO LA NORMATIVA INTERNA
el Tribunal Estatal Electoral
verificar, atender auditorias y dar seguimiento de las observaciones emitidas
por los Organos internos de Control y entes de Fiscalizacién SE CONTESTARON LAS ETAPAS PREELIMINAR DE
INFORME DE CONTRALORIA INTERNA 2023 ESTE
Documento 5 1 1 2 (1] 0 0 2 40.00% |INDICADOR ES VARIANTE POR LOS REQUERIMIENTO
PROPIOS DE LOS GRGANOS AUDITORES, SE EMPEZO
CON LOS REQUERIMIENTOS DE ASF 2023
Coordinar e integrar seguimiento al Programa Anual de actividades de
todas las dreas del Tribunal Estatal Electoral 2023 SE REALIZARON LOS TRABAJOS DEL CUARTO
Documento 5 1 1 o 0 0 i 20.00% TRIMESTRE 2023
Elaborar Anteproyecto del Presupuesto de egresos 2025 Documento 1 0 0 0 0 0 0.00%
Elaborar y proponer calendario de ministraciones para las ministraciones
correspondientes al Presupuesto de Egresos para el ejercicio 2024 Documento 1 1 1 0 1] ] 1 100.00% |REPORTE ANUAL SECRETARIA DE FINANZAS
Coordinar la solicitudes de ministraciones y depdsitos para el ejercicio fiscal
2023 D o 0 o 6 25.00% SE REALIZARON DE ACUERDO A LA SECRETARIA DE
ocumento 24 2 2 2 6 . FINANZAS
Administrar el Presupuesto con apego a las normas y disposiciones juridicas|
i 3 P PeE L } De realizacién 12 1 1 1 3 0 ] 0 3 25.00%
administrativas aplicables
Asignar los techos presupuestarios trimestral y de cierre de ejercicio 2023
£ PIESHR ¥ 1 Acuerdo 5 1 1 2 o 0 0 2 40.00%
Formular el Programa Anual de Actividades de la Direccién de
Administracién del ejercicio 2024 Documento 1 0 o 0 0 0 0.00%
Actualizar y realizar contratos de proveedores SE REALIZARON LOS CORRSPONDIENTES AL
Acuerdo 5 5 5 0 ] (1] 5 100.00% |TRIMESTRE DE ACUERDO A LAS ADQUISCIIONES
REALIZADAS
Elaborar los tabuladores de sueldos del personal permanente y eventual
o t_ : © P P v Documento 1 o] ] 0 0 0 0.00%
para el ejercicio 2025

g



Realizar quincenalmente las néminas conlas percepciones autorizadas de los

PUEDEN SER VARIABLES DE ACUERDO A LAS

servidores publicos del Tribunal Estatal Electoral Documento 30 3 7 7 23.33% CONTRATOS POR PROCESO ELECTORAL
Realizar la apertura del ejercicio 2024 en el sistema SAACG De realizacién 1 1 1 100.00%
Verificar los estados financieros generados mensualmente
De gestién 12 1 3 3 25.00% SE RELIZAN Y SUPERVISAN PARA LOS AVANCES DE
GESTION FINANCIERA
Realizar los registros contables en el sistema de gestion gubernamental de LA META ES VARIABLE, YA QUE DEPENDE DE LOS
documentos y comprobantes fiscales
De gestion 688 137 137 137 19.91% MOVIMIENTOS REGISTRADOS DURANTE CADA
TRIMESTRE INGRESOS 14, DIARIO 26,
PRESUPUESTALES 115 Y CHEQUE 92
Elaborar las conciliaciones bancarias mensualmente de las cuentas del G ilesits
Tribunal Estatal Electoral © realizacion &0 5 15 i 0%
Enterar las declaraciones por concepto de impuestos federales derivado de m
las operaciones del Tribunal Estatal Electoral De realizacion 2 2 6 & 25.00%
Verificar las retenciones y enteros de Seguridad Social De realizacién 24 2 6 6 25.00%
Realizar respaldos del sistema SAACG y las actualizaciones del Sistema T
De realizacion 12 1 3 3 25.00%
SAACG
Participar en el Comité de Adquisiciones para la evaluacién de adquisiciones
de bienes y servicios requeridos para el Tribunal Estatal Electoral De realizacién 12 1 4 4 33.33%
Actualizar el catal di i z
ctual I, r atalogo y expedientes de proveedores de bienes y prestadores De realizacién 12 1 3 3 25.00%
de servicios
Elaborar el inventario de los bienes muebles e intangibles del Tribunal
Estatal Electoral De realizacion 2 0 0 0.00%
Realizar los resguardos de bienes propiedad del Tribunal Estatal Electoral
De realizacién 2 0 v} 0.00%
Tramitar |a baja de bienes muebles obsoletos del Tribunal Estatal Electoral
De realizacién 4 [} 0 0.00%
Integrar y actualizar expedientes de personal de caricter permanente _ SE REALIZARON LAS ACTUALIZACIONES DE TODO EL
expedientes 30 ] (1] 0.00%
PERSONAL DELTEEN ( CONFIANZA )
Realizar las actualizaciones de cumplimiento en materia de Transparencia
De realizacion 4 1 1 25.00%
Realizar las actualizaciones y imiento a requerimit de SEVAC para
dar cumplimiento a las disposiciones en materia De realizacién 4 1 1 25.00%
Realizar informe especifico de cumplimiento de actividades especificas en la
MIR de administracién De realizacién 4 1 1 25.00%
Coordinar e integrar seguimiento de actividades y avances MIR de las dreas
administrativas del Tribunal De realizacién 4 1 1 25.00%
Fichas de evaluacion de actividades del personal
De realizacién 4 0 o] 0.00%
informes de incidencias de personal
De realizacién 12 0 o] 0.00%




