TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL DE NAYARIT

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2021

MATARIT

[esE EsTRATEGICO GOBIERNO EFICIENTE, RENDICION DE CUENTAS Y MEDIDAS ANTICORRUPCION FISCALIZACION, ANTICORRUPCION Y RENDICION DE CUENTAS
UNIDAD RESPONSABLE ORGANO INTERNO DE CONTROL
ACTIVIDAD CANTIDAD/UNIDAD DE VARIABLE
CALENDARIZACION DE METAS FECHAS ESTIMADAS
MEDIDA
ANUAL | uL AGOS sep Mo | TERMINO REALIZADO/PROGRAMADO
Elaborar e Implementar los mecan’smos tendlentes a reforzar el Control Documento '
Interno del Tribunal. 3 1 0Ol-ene 15-dic
Elaborar el Programa Anual de Auditoria a las Unidzdes Administrativas Docurmento i b oteh Presentado a presidencia para su aprobacién 8 cargo
-ene e
del Pleno el 24 de febrero del 2021
Realizar auditorizs a |as unidades administrativas del Tribunal Auditoria <a realizd el dlagnostico del segundo avance de gestidn
financiera mismo que se turnd a la autoridad
1 1 O2-mar 15-nov Investigadora para realizar el proced'mlentoque a
ésta le compete
Intervenlr en los procesos de Entrega-Recepcidn de los Servidores Publicos del [ntervencion
THbuoes N/D 1 Ol-ene 15.dtc
Difuslén respecto de la cbligacidn de los servidores publicos de presentar Documento
1 01-may 31-may
declaraclones patrimoniales
Actuallzar permanentemente el padrén da senvidores publicos obligados a Documento ’ procedimlento que sa revisa a partir de 1 revisina
presentar la declaracién patrimonfal i ! ! zene 156 los informes trimestrales
Reciblr y resguardar las declaraciones patrimoniales de los servidores Docurmento procedimlento que £a reviza a partir de la revisidna
pGblicos del Tribunal. N/ * 0-e0e 15-dle los informes trimestrales
Reciblr quejas y denuncias por Incumplimlento de las obligaciones de fos Docurmento a la fecha no han presentado quejs o denuncia en
servidores pdblicos del Tribunal N/D Ol-ene 15-d'c
contra de ningun servidor publico del TEEN
Intervenlr en los procedimentos de adquisicién y contratacién de blenes o Intervencidn Se han realizado de manera puntusl las sesiones
serviclos del Tribunal de conformidad con la Ley de la Materia, 12 1 1 1 Ol-enz 15-dic

ordinarias del Comité de Adquisiciones

Atender |as inconformidades que presenten los provesdores o contratistas en Docurmento Ala fecha del avance no se han presentado a cargo de
los procedimientos de contratacién en geners! que realice el Tribunsl. los proveadores ninguna [nconformidsd ante el OIC

N/D Ol-ene 15-di¢
Formular el Programa Operativo Anuzl del Grgano Interno de Control Documento
correspondiente al sigulente Ejercicio Flzcal 1 Ol-oct 15-dic
admitir substanciar y resolver procedim’entos admitivos
30-nov
Adistir y participar en |as seslones del Comnité de Etica del Tribunal. Asistencia <o realizd |a tercera sesién trimestral del Comité da
12 1 30-ene 15-dic
Etica
Dar seguimiento 2 los procesos de quejss y denunclas que surfan del Comité Qusja/Oenuncia 3 la fecha del avance no se han presentado quefa ante
de Etica N/D Ol-ene 15-dc &l Comité en con contra de ningun servider piblico del
TEEN
Asistir y participar en las se<fones del Comité da Transparencia del Tribunal. Acta Sa han realizado las sesiones menzuales determinzdas
12 1 1 1 Dl-ene 15-dic

en el calendario aprobado.
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EJE ESTRATEGICO GOBIERNO EFICIENTE, RENDICION DE CUENTAS Y MEDIDAS ANTICORRUPCIGN m_mg_._mbn_oz. ANTICORRUPCIGH Y RENDICIGN DE CUENTAS
UHNIDAD RESPONSABLE GRGANO INTERNO DE CONTROL
ACTIVIDAD CANTIDAD/UNIDAD DE VARIABLE
CALENDARIZACIGH DE METAS FECHAS ESTIMADAS
MEDIDA
ANUAL u AGOS SEp Inicio TERMINO REALIZADO/PROGRAMADO
Elaborar e Implementar los mecan/smos tendlentes a reforzar el Control Documento
Interno de! Tribunal. 3 1 Ot-ene 15-die
Elaborar el Programa Anual de Auditorla a las Unidades Adminlstrativas Documento i o ek Presentado a prestdencla para su aprobacién a cargo
-ene el
del Pleno el 24 de febrero del 2021
Realizar auditorlas a las unldades adminlstrativas del Tribunal Audi se realizd el dlagnostico del segundoavance de gestidn
financlera mismo que se turnd a laavtoridad
1 1 02-mar 15-nov Investigadora para realizar el proced'miento que 8
ésta e compate
Intervenir en los procesos de Entrega-Recepcidn de los Servidores Publicos del Intervencidn
Tilbunat Njo 1 0Ol-ene 15-die
Difuslén respecto de la obligaclén de los senidores publicos de presentar Documento
1 01-may 31-may
declaraclones patrimoniales
Actuallzar permanentemente el padrdn da senvidores publicos obllgados a Documento procedimlento que se revisa a paitrdala reyisiéna
presentar la declaracién patrimontal Hfo 1 5 Glieqe 15-dle los Informes trimesteales
Reclblr y resguardar las declaraclones patrimonleles de los servidores Documento d procedimlento qua te revisa a partlrdz la revisléna
publlicos del Tribunal. /o 1 Ol-ene 15-die los Informes trimestrales
Reciblr quejas y denunclas por Incummplimlento de las obligaciones de los Documento a la fecha no han presentado quefs odenuncia en
servidores poblicos del Teibunal, N/D 0l-ene 15-dle
contra de ningun senvidor publico del TEEN
Intervenir en los procedimientos de adquisicién y contratacién de blenes o Intervancidn Se han realizado de manera puntuil las seslones
servicios del Tribunzl de conformidad con la Ley da la Materla. 12 1 1 1 Ol-ene 15-dic
ordinarlas del Comité de Adquisiclonzs
Atender las Inconformidades que presenten los proveedores o contratistas en Documento A la fecha del avance no se han presentado a cargo de
los procedimlentos de contrataclén en general que reallce el Tribunsl. los proveedores ninguna Inconformddid ante el OIC
NfD 0l-ene 15-die
Formular el Programa Operativo Anual del Organo Interno de Control Documento =
correspondiente al sigulente Eferclclo Fiscal 1 Of-oct 15-dic
admltir substanclar y resolver procedimlentos admitives
30-nov
Aslstlr y particlpar en las seslones del Comité de Etlca del Tribunal, Aslstencla se reallzé la tercera sestdn trimestral del Comilté de
12 1 30-ene 15-dic
Etlca
Dar segulmiento & los procesos de quefas y denuncias que surjan del Comité Quefa/Denuncla a la fecha del avance no se han presentado quejs ante
de Etica ° N/D - 0l-ene 15-dlc el Comité en con contra de ningun senvidor piblico del
TEEN
Aslstir y participar en las sesiones del Comité de Transparendia del Tribunal, Acta Se hanreallzado las seslones mensuz'ss determinadas
12 1 i 1 Ol-ene 15-dlc
en el calendario aprobado.
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TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL DE NAYARIT

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2021 [/
{ _J N YA
INFORME TRIMESTRAL (JULIO, AGOSTO, SEPTIEMBRE) __ 0 ;;\_q
THeBuNAL muhﬂnﬂm;nqo?: SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS
EJE RECTOR: IMPARTICION DE JUSTICIA
ACTIVIDAD CANTIDAD/ UNIDAD DE MEDIDA
JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE

Tramitar los medios de impugnacidn competencia del Tribunal Estatal Electoral Medio de impugnacién

4 1 8
Elaborar los acuerdos de los procedimientos, medios de impugnacién, recursos y juicios Acuerdo
de competencia del Tribunal Estatal electoral 73 82 45
Realizar las notificaciones de acuerdos y sentencias Notificacion

104 86 52

Registrar la recepcidn de medios de impugnacidn, oficios, requerimientos y cualquier Registro
otra documentacidn recibida 135 53 68
Elaborar las convocatoria de sesiones del pleno que sean requeridas en el afio Convocatoria

5 3 1
Participar en las sesiones del pleno y elaborar el acta de sesion correspondiente. Acta

5 3 1

rto Tejeda Rodriguez
Secretario General de Acuerdos




TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL DE NAYARIT
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2021

TRIBUHAL ESTATAL ELECTORAL

NHAYARIT
EJE ESTRATEGICO GESTION Y ATENCION DE LOS RECURSOS HUMANOS, FINANCIERQS, PROGRAMA ADMINISTRACION Y CONTROL DE RECURSOS HUMANOS, FI
MATERIALES Y TECNOLOGICOS
UNIDAD RESPONSABLE DIRECCION DE ADMINISTRACION
ACTIVIDAD CANTIDAD/UNIDAD DE CALENDARIZACION DE METAS AV
MEDIDA
1ER 2do 3er TOTAL
N JuL AGO SEP ocT NOV DIC
ANUAL | ENE FEB MAR | o ecrre| ABR MAY JUN | MESTRE TRIMESTRE ACUMULAD
Coordinar y dirigir la administracion de los recursos humanos, financieros, . 4 5 i 1 3 4 § 4 5 o
materiales y servicios generales. Acuerdo-reunién 2 1 z 1
Coordinar y dirigir la administracion de los servicios de apoyo en eventos
institucionales al Tribunal Estatal Electoral Documento 19 3 7 7 17 0 1 1 2 19
Coordinary dirigir los sistemas de informatica para asuntos administrativos
Acuerdo-reunién 12 1 1 1 3 1 1 1 3 1 1 1 3 9
Coordinar borar el izacional y d dimi
5 {...m_w jorar el marco qum_..:.mmn_ODm Y de proce imientes para la Bocumento 2 0 o 0 0
administracidn de los recursos y servicios
Elaborar informes administratives, avances de gestién financiera y Cuenta
publica Informe 6 2 2 1 1 1 1 4

Elaborar y presentar las lineamientos generales para la aplicacién de
recursos en el marco de austeridad, racionalidad y disciplina financiera para Documento 7 7 T 0 0 7
el Tribunal Estatal Electoral

verificar, atender auditorias y dar seguimiento de las observaciones
emitidas por los Organos internos de Control y entes de Fiscalizacion

Decumento 5 2 2 Q 1 1 1 3 5
Coordinar e integrar seguimiento al Programa Operativo Anual de todas las
4reas del Tribunal Estatal Electoral 2021

Documento 5 1 1 1 1 1 1 3
Elaborar Anteproyecto del Presupuesto de egresos 2022 Bocimento 1 0 0 0 0
Elaborar y proponer calendario de ministraciones para las ministraciones
correspondientes al Presupuesto de Egresos para el ejercicio 2021 Documento 1 1 1 0 [4] 1

Coordinar la solicitudes de ministraciones y depésitos para el ejercicio fiscal
2021
Documento 24 2 2 2 6 2 2 7 11 2 2 1o




Administrar el Presupuesto con apego a las normas y disposiciones juridicas

ones en materia

dar cumplimiento a las dispos

administrativas aplicables De realizacion 12 1 3 3 3 9
Asignar los techos presupuestarios trimestral y de
¢ P P ¥ Acuerdo 4 1 1 1 3
Formular el Programa Operativo Anual de Direccidn de Administracidn del B o
ejercicio 2022 Doturenta L 9 o
Actualizar y realizar contratos de proveedores
Acuerdo 5 5 0 0 5
Elzborar los tabuladores de sueldes del personal permanente y eventual . 1
para el ejercicio 2021 Documento 1 1 a
Realizar quincenalmente las néminas conlas percepciones autorizadas de 6 20
los servidores publicos del Tribunal Estatal Electoral Documento 27 2 & 8
Realizar |a apertura del ejercicio 2021 en el sisterna SAACG
De realizacion 1 1 0 0 1
Verificar los estados financieros generados mensualmente
De ges 5 1 1 1 3
Realizar los registros contables en el sistema de gestion gubernamental de »
documentos y comprobantes fiscales De gestion 12 1 3 3 3 9
Elaborar las conciliaciones bancarias mensualmente de las cuentas del
Tribunal Estatal Electoral De realizacién 72 6 18 18 18 54
Enterar las declaraciones por concepto de impuestos federales derivado de
las operaciones del Tribunal Estatal Electoral 12 1 3 3 3 9
Verificar las retenciones y enteros de Seguridad Social 12 1 3 3 3 9
Realizar respaldos del sistema SAACG vy las actualizaciones del Sistema . .,
SAACG De realizacién 5 1 2 1 1 4
Participar en el Comité de Adquisiciones para la evaluacién de adquisiciones
de bienes y servicios requeridos para el Tribunal Estatal Electoral De realizacion 12 1 3 3 3 9
Actualizar el catdlogo y expedientes de proveedores de bienes y prestadores
de servicios 2 0 1 0 1
Elaborar el inventario de los bienes muebles e intangibles del Tribunal
Estatal Electoral De realizacion 2 4] 0 1 1
Realizar los resguardos de bienes propiedad del Tribunal Estatal Electoral
De realizacién 2 i} (o} 1 1
Tramitar la baja de bienes muebles obsoletos del Tribunal Estatal Electoral
De realizacion N/D 0 o] 0 o
Integrar y actualizar expedientes de personal de cardcter permanente
expedientes 39 38 38 0 1 39
Realizar las actualizaciones de cumplimiento en materia de Transparencia
De realizacion 5 1 1 1 3
Realizar las actualizaciones y seguimiento a requerimientos de SEVAC para oy
De realizacién 5 1 1 1 3




