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FORMACION ACADEMICA PROFESIONAL

Licenciatura en Derecho
Universidad Mercurio

EXPERIENCIA

Coordinadora de archivos (2026)
Tribunal Estatal Electoral de Nayarit.
* Organizar y supervisar la gestion documental y administracién de
los archivos.
* Brindar asesoria técnica y capacitacion en materia archivistica a
las éreas operativas.
* Elaboracién de los instrumentos de control archivisticos

Oficial de partes (2025)
Tribunal Estatal Electoral de Nayarit
* Recepcién de escritos, oficios, promociones, medios de
impugnacion, etc.
* Recibir, registrar y remitir en tiempo y forma la documentacién a
las éreas que correspondan.
* Llevar el control de estadisticas de la documentacién recibida.

Auxiliar Administrativo (2020-2025)
Tribunal Estatal Electoral de Nayarit.
* Transcripcidn estenografica de cada una de las sesiones
publicas de resolucién, publicas administrativas y privadas,
quedando asentadas en proyectos y posteriormente la
realizacién de acta.

* Apoyo en la certificaciéon de documentos

* Apoyo en rubricar, sellar y foliar los expedientes.

Auxiliar mensajero (2017-2020)
Tribunal Estatal Electoral de Nayarit
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Asistente particular de Diputado (2008-2011)

H. Congreso del Estado de Nayarit, XXVI Legislatura
* Archivar documentacién
* Atencién al publico
* Asistencia y apoyo a la sesiones y reuniones

Coordinadora del area operativa (2005-2009)
Instituto Municipal de la Mujer
* Gestién de las actividades administrativas para el desarrollo del
programa.
* Apoyo en actividades de campo para los cursos a las colonias
mds necesitadas y coordinacién de personal.

Asistente Particular (2001-2002)
H. Congreso del Estado de Nayarit, XXVIIl Legislatura
* Clasificacién documental y orden de los archivos digitales y
fisicos.
* Apoyo en atencién al publico.
* Asistencia y apoyo a las sesiones y reuniones

CURSOS, DIPLOMADOS Y SEMINARIOS EN
DERECHO ELECTORAL

Diplomado Recursos Humanos
Universidad Mercurio

Jornadas de Capacitacién Archivistica 2025

“Taller Instrumentos de Control y de Consulta Archivisticos”
Archivo General de la Nacién y el Archivo General del
Estado de Nayarit.

Curso sobre Trabajo Jurisdiccional y las Secretarias Generales de
Acuerdos
Escuela Judicial Electoral.

Elaboracién de Manuales Administrativos
Secretaria de Contraloria General del Estado de
Nayarit.

Los Derechos Politico Electorales de las Personas con Orientacidn
e ldentidad de Género Diversas.
Tribunal Estatal Electoral de Nayarit
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Curso Ley de disciplina financiera: Implicaciones para los entes

publicos locales.
INDETEC

Elevando los resultados de la evaluacién de la armonizacidén
contable SEVAC
INDETEC

Composicion de estados e informes financieros
INDETEC

Conferencia Violencia Politica
Tribunal Estatal Electoral de Nayarit.




	WENDY JANETH
	Llamas Anzaldo
	(311) 133 - 0228
	Ext: 112
	Encino No. 2, esquina Ceiba Col. Versalles Sur
	FORMACIÓN ACADÉMICA PROFESIONAL
	Licenciatura en Derecho Universidad Mercurio

	CONTACTO
	EXPERIENCIA
	Coordinadora de archivos (2026) Tribunal Estatal Electoral de Nayarit.
	Organizar y supervisar la gestión documental y administración de los archivos.
	Brindar asesoría técnica y capacitación en materia archivística a las áreas operativas.
	Elaboración de los instrumentos de control archivísticos

	Oficial de partes (2025) Tribunal Estatal Electoral de Nayarit
	Recepción de escritos, oficios, promociones, medios de impugnación, etc.
	Recibir, registrar y remitir en tiempo y forma la documentación a las áreas que correspondan.
	Llevar el control de estadísticas de la documentación recibida.

	Auxiliar Administrativo (2020-2025) Tribunal Estatal Electoral de Nayarit.
	Transcripción estenográfica de cada una de las sesiones públicas de resolución, públicas administrativas y privadas, quedando asentadas en proyectos y posteriormente la realización de acta.
	Apoyo en la certificación de documentos
	Apoyo en rubricar, sellar y foliar los expedientes.

	Auxiliar mensajero (2017-2020) Tribunal Estatal Electoral de Nayarit

	(311) 133 - 0228
	Ext: 112
	Encino No. 2, esquina Ceiba Col. Versalles Sur

	Asistente particular de Diputado (2008-2011) H. Congreso del Estado de Nayarit, XXVI Legislatura
	Archivar documentación
	Atención al público
	Asistencia y apoyo a la sesiones y reuniones

	Coordinadora del área operativa (2005-2009) Instituto Municipal de la Mujer
	Gestión de las actividades administrativas para el desarrollo del programa.
	Apoyo en actividades de campo para los cursos a las colonias más necesitadas y coordinación de personal.

	Asistente Particular (2001-2002) H. Congreso del Estado de Nayarit, XXVIII Legislatura
	Clasificación documental y orden de los archivos digitales y físicos.
	Apoyo en atención al público.
	Asistencia y apoyo a las sesiones y reuniones


	CONTACTO
	CURSOS, DIPLOMADOS Y SEMINARIOS EN  DERECHO ELECTORAL
	Diplomado Recursos Humanos Universidad Mercurio
	Jornadas de Capacitación Archivística 2025 “Taller Instrumentos de Control y de Consulta Archivísticos” Archivo General de la Nación y el Archivo General del Estado de Nayarit.
	Curso sobre Trabajo Jurisdiccional y las Secretarías Generales de Acuerdos Escuela Judicial Electoral.
	Elaboración de Manuales Administrativos Secretaría de Contraloría General del Estado de Nayarit.
	Los Derechos Político Electorales de las Personas con Orientación  e Identidad de Género Diversas. Tribunal Estatal Electoral de Nayarit
	(311) 133 - 0228
	Ext: 112
	Encino No. 2, esquina Ceiba Col. Versalles Sur
	Curso Ley de disciplina financiera: Implicaciones para los entes públicos locales. INDETEC
	Elevando los resultados de la evaluación de la armonización contable SEVAC INDETEC
	Composición de estados e informes financieros INDETEC
	Conferencia Violencia Política Tribunal Estatal Electoral de Nayarit.

	CONTACTO

