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UADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL DE NAYARIT
SERIES

1C.1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos
1C.2 Consultas, asesorias y/o apoyo técnico-juridico
1C.3 Elaboracién de instrumentos juridicos
1C.3.1 Acuerdos
1C.3.2 Convocatorias
1C.3.3 Convenios
1C.34 Contratos
1C4 Nombramientos y desighaciones
1C4.1 Nombramientos
1C.4.2 Ratificaciones
1C.4.3 Designaciones, representaciones y suplencias
1C.4.4 Habilitacion de personal
1C.5 Actas administrativas
1C.6 Procedimientos administrativos
1C.7 Programas y proyectos en materia de asuntos juridicos
1C.8 Procedimientos juridicos
1C.8.1 Civiles
1C.8.2 Penales
1C.8.3 Mercantiles
1C.8.4 Contencioso-administrativos
1C.8.5 Laborales
1C.9 Amparos
1C.10 Notificaciones judiciales
1C.11 Derechos humanos
2C.1 Disposiciones en materia de presupuesto y organizacion
2C.2 Programas y proyectos en materia de presupuesto anual
2C.2.1 Presupuesto basado en Resultados (PbR)
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2C.2.2 Programa Anual de Adquisiciones
2C.3 Programas y proyectos en materia de organizacion
2C.4 Matriz de Indicadores para Resultados (MIR)
2C.5 Programa operativo anual (POA)
2C.6 Integraciéon y dictamen de manuales, normas y lineamientos
de procesos y procedimientos
2C.7 Analisis financiero y presupuestal
2C.8 Evaluacién y control del ejercicio presupuestal
2C.9 Comité de Control y Desempefio Institucional (COCODI)
2C.10 Comité de Etica
3C.1 Expedientes del personal
3C.1.1 De base
3C.1.2 De confianza
3C.13 De contrato (eventuales)
3C.14 Bajas de personal
3C.2 Servicio social y/o practicas profesionales
3C.3 Nomina
3C.4 Incidencias
3C.5 Capacitacion continuay desarrollo profesional del personal
de &reas administrativas
3C.6 Comunicacién y tramites con los Sindicatos
3C.7 Comisiones de trabajo en zonas foraneas
3C.8 Disposiciones en materia de recursos humanos
3C.9 Programas y proyectos en materia de recursos humanos
3C.10 Registro y control de puestos y plazas
3C.11 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de
los trabajadores
3C.12 Jubilaciones y pensiones

4C.1 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y
contabilidad gubernamental

4C.2 Registro, control y seguimiento del presupuesto asignado
4C.2.1 Avance de gestion financiera
4C.2.2 Cuenta publica

4C.3 Fondo revolvente

4C.4 Viaticos y gastos de representacion

4C.5 Comprobacién de gastos

4C.6 Péliza de cheques

4C.7 Procedimientos sobre licitaciones
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6C.1

Recuperacién de gastos
Ingresos
Libros contables
Registros contables (glosa)
Ampliaciones del presupuesto
Compras directas
Garantias, fianzas y depésitos
Conciliaciones
Pago de derechos
Pdlizas de ingreso
Pdéliza de egreso
: Pdéliza de diario
SERIE SUBSERIE NOMBRE
5C.1 Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
5C.1.1 Actas del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
5C.2 Inventario de bienes muebles
5C.2.1 Altas
5C.2.2 Bajas definitivas
5C.2.3 Transferencias
5C.2.4 Vales de resguardo personales
5C.2.5 Cédulas de registro de inventario
5C.2.6 Resguardo de bienes
5C.3 Plantilla vehicular
5C.3.1 Control de combustibles
5C.3.2 Servicios de mantenimiento vehiculares
5C.3.3 Solicitudes de vehiculos
5C.4 Arrendamientos y servicios
5C.5 Requisiciones de materiales y servicios
5C.5.1 Oficios de solicitud de materiales, tramites y servicios en general
5.C.5.2 Requisiciones de materiales de papeleria
5.C.5.3 Requisiciones de materiales de limpieza
5C.6 Validaciones de bienes muebles
5C.7 Seguros y fianzas
5C.8 Catélogo de Proveedores

Servicios béasicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)

6C.2

Servicios especiales

6C.2.1 Mensajeria y/o paqueteria
6C.2.2 Fotocopiado
6C.2.3 Estacionamiento
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6C.2.4 Higiene y fumigacién
6C.2.5 Solicitud de mantenimiento a bienes muebles e inmuebles
6C.2.6 Control y servicios en auditorios y salas
6C.2.7 Proteccion civil
7C.1 Servicios informéaticos
7C.1.1 Asistencia técnica y recomendaciones
7C.1.2 Mantenimiento preventivo y correctivo de equipos de computo
7C.2 Pagina web institucional
7C.3 Administracién de correos electrénicos oficiales
7C.4 Programas y proyectos en materia de informatica
7C.5 Redes de comunicacion de datos y voz
7C.6 Seguridad informatica
7C.7 Desarrollo de sistemas

8C.1 Disposiciones, programas y proyectos en materia
archivistica
8C.2 Instrumentos de planeacion y programacion en materia
archivistica
8C.2.1 Programa Anual de Desarrollo Archivistico
8C.2.2 Manuales institucionales de procedimientos archivisticos
8C.3 Elaboracion, registro y validaciéon de Instrumentos de
control y consulta
8C.3.1 Cuadro general de clasificacién archivistica
8C.3.2 Catalogo de disposicién documental
8C.3.3 Guia de archivo documental
8C.4 Coordinacion de Archivos
8C.4.1 Con los titulares de las unidades administrativas
8C.4.2 Con las areas operativas
8C.4.3 Asesoria, asistencia técnica y capacitaciéon
8C.5 Grupo Interdisciplinario de Archivos
8C.5.1 Convocatorias y sesiones de trabajo
8C.5.2 Seguimiento de acuerdos
8C.6 Unidad de correspondencia/ oficialia de partes
8C.6.1 Registro y control de correspondencia recibida
8C.6.2 Registro y control de correspondencia enviada
8C.7 Archivo de tramite
8C.7.1 Inventarios documentales
8C.7.2 Transferencias primarias
8C.7.3 Consulta y préstamo de expedientes de tramite
8C.7.4 Control y resguardo de documentos clasificados y/o reservados
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8C.7.5 Procedimientos de baja documental de comprobacion
administrativa inmediata y de apoyo informativo
8C.8 Archivo de concentracion
8C.8.1 Inventarios documentales
8C.8.2 Transferencias primarias
8C.8.3 Transferencias secundarias
8C.8.4 Consulta y préstamo de expedientes de concentracion
8C.8.5 Baja documental
8C.9 Archivo histérico
8C.9.1 Politicas y estrategias de preservacion documental
8C.9.2 Inventarios documentales
8C.9.3 Transferencias secundarias ingresadas
8C.9.4 Consulta y préstamo de expedientes al publico
8C.10 Traslados por fusion, extincion o cambio de adscripcion de
las unidades administrativas
8C.11 Siniestros documentales
8C.12 Tramites, comunicaciones y reuniones de trabajo con el
Archivo General del Estado
8C.13 Comunicacioén y relaciones con el Archivo General de la
Nacién
8C.14 Inscripcidn y refrendo en el Registro Nacional de Archivos
8C.15 Censos e informacién estadistica
9C.1 Disposiciones y programas en materia de trasparenciay
acceso alainformacion
9C.2 Obligaciones de transparencia
9C.2.1 Verificaciones
9C.2.2 Cargas de informacién de las unidades administrativas en la
Plataforma Nacional de Transparencia (PNT)
9C.2.3 Monitoreo de cumplimiento sobre cargas en la Plataforma
Nacional de Transparencia (PNT)
9C.2.4 Denuncias ciudadanas
9C.2.5 Recursos de revision
9C.3 Sesiones del comité de transparencia
9C.3.1 Sesiones ordinarias
9C.3.2 Sesiones extraordinarias
9C.4 Atencién a solicitudes de acceso a la informacion
9C.4.1 Respuesta a solicitudes por incompetencia
9C.5 Informes bimestrales
9C.6 Informes anuales
9C.7 indice de expedientes clasificados como reservados
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10C.1 Disposiciones, programas y proyectos en materia de
proteccion de datos personales

10C.2 Avisos de privacidad

10C.3 Solicitudes de Acceso, Rectificacion, Cancelacion u
Oposicién (ARCO) de datos personales

10C.4 Denuncias ciudadanas

11C.1 Programas, proyectos y politicas en materia de
comunicacién social

11C.2 Politica de comunicacién social

11C.3 Estrategia de comunicacion social

11C.4 Desarrollo y difusion de las campafias publicitarias,
comunicados e informes gubernamentales

11C.5 Gestiones de pagos de servicios de comunicacién social y
publicidad

11C.6 Actos y eventos oficiales

11C.7 Material multimedia institucional

11C.8 Publicidad institucional

11C.9 Boletines de prensa institucional

11C.10 Atencion a agencias periodisticas, de noticias, reporteros,
cadenas televisivas y otros medios de comunicacion

11C.11 Entrevistas para medios

11C.12 Boletines informativos para medios

11C.13 Notas para medios

11C.14 Encuestas de opinion

11C.15 Comparecencias

12C.1 Auditorias y verificaciones
12C.2 Quejas y/o denuncias
12C.3 Procedimientos de entrega-recepcion
12C.3.1 Entrega-recepcion constitucional
12C.3.2 Entrega-recepcion ordinaria
12C.4 Procedimientos de transferencia
12C.5 Resoluciones de expedientes de presunta responsabilidad
administrativa
12C.6 Resoluciones respecto a recursos de revocacion
12C.7 Actividades, procesos y resoluciones respecto de la
autoridad Investigadora
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Actividades, procesos y resoluciones respecto de la
autoridad Substanciadora

12C.9 Actividades, procesos y resoluciones respecto de la
autoridad Resolutora
12C.10 Declaraciones patrimoniales y de intereses

13C.1 Estudios y andlisis especializados

13C.2 Informes de Labores oficiales

13C.3 Informe de gobierno

13C.4 Seguimiento y evaluacion de politicas publicas

13C.5 Seguimiento de informacién en medios de comunicacién

13C.6 Planes, iroiramas i estrateiias

SERIE SUBSERIE NOMBRE

14C.1 Constancias

14C.2 Circulares/Memorandums
14C.3 Informe de actividades simples
14C.4 Convocatorias simples

Con el sector publico § ‘

16C.1

15C.1
Recepcién y vinculacién de tramites y solicitudes a quien
15C.1.1 -
corresponde la atencion
15C.2 Con el sector privado
15C.3 Con el sector social
15C.4 Con el sector académico

Documentos generados en reuniones y eventos de trabajo
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1S.1 Juicio de Inconformidad (JIN)

1S.2 Juicio para la Proteccién de los Derechos Politico —
Electorales del Ciudadano Nayarita (JDCN)

1S.3 Medio de impugnacion Innominado (Mll)

1S.4 Procedimiento Especial Sancionador (PES)

1S.5 Recurso de Apelaciéon (AP)

1S.6 Recurso de Revisién (RV)

1S.7 Nulidades

1S.8 Excusas / Impedimentos

1S.9 Cuadernillo de constancias

1S.10 Asuntos especiales

2S.1 Sesiones publicas
2S.1.1 Jurisdiccionales
2S.1.2 Administrativas
2S.2 Sesiones privadas
28.2.1 Jurisdiccionales
2S.2.2 Administrativas
2S.3 Acuerdos plenarios
2S.3.1 Jurisdiccionales
28.3.2 Administrativos
2S.3.3 Acuerdos Generales
254 Asuntos generales
2S.5 Libros de gobierno
2S.5.1 Libro de control de medios de impugnacién
2S8.5.2 Libro de control de promociones
2S.5.3 Libro de control de oficios jurisdiccionales 71
25854 Libro de oficialia de partes
2S.6 Actos de fe Publica
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2S.7 Defensoria Electoral
2S.7.1 Materia de pueblos y comunidades indigenas
2S.7.2 Materia de mujeres y grupos vulnerables
2S.7.6 Libro de registro de atencion ciudadana

3S.1 Comité de éticay de prevencioén de conflicto de interés
3S.2 Comision de paridad e igualdad de género
3S.3 Comision de capacitacion electoral

Reglamentos

Lineamientos

5S.1 Observatorio de participaciéon politica de las mujeres
5S.2 Observatorio para personas con discapacidad, red
5S.3 Eventos, Capacitaciones y/o Colaboraciones en general

Tepic, Nayarit a 02 de marzo de 2026

Lic. Wendy Jane ﬁs Anzaldo
Coordinadora de Archivos del
Tribunal Estatal Electoral de Nayarit
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