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APERTURA Siendo las 14:30 catorce treinta horas del dia 16 dieciséis de marzo del 2023,
con fundamento en los articulos: 50, 51, 52, 53 y 54 de la Ley General de
Archivos, asi como 48, 49 y 50 de la Ley de Archivo del Estado de Nayarit y 48

bis y demas del Reglamento Interior del Tribunal Estatal electoral de Nayarit.

QUORUM Se encuentran en la sesion: Olga Vianey Montoya Lomeli, Coordinadora de
Archivos, Rocio del Refugio Carrillo Aréchiga, Directora de Administracion, Rosa
Isela Otero Lépez, Titular del Organo Interno de Control, Lilian Michel Campos
Aguirre Area de Comunicacién, Informatica y Redes, Héctor Hugo de la Rosa
Morales, Secretario General de Acuerdos y Titular de la | Unidad de

Transparencia.

PROPUESTA Se propone sujetar la sesion al siguiente orden del dia:
DE ORDEN

DEL DiA
UNICO: analisis, discusidn y aprobacién de las reglas de operacion del Grupo

Interdisciplinario de Archivos.

mClausura de Sesion.

DESAHOGO Unico punto del orden del dia: Se concede el uso de la voz a Olga Vianey I?/
DE LA Montoya Lomeli, para explicar y someter a analisis, discusion y aprobacion en su
SESION caso de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos del\
Tribunal Estatal Electoral de Nayarit, esto de conformidad a los numerales 54 de ‘ \
la Ley General de Archivos, 52 de la Ley de Archivos en el estado de Na;arit, que
obliga al Grupo Interdisciplinario a emitir sus reglas de operacion una vez

conformado.

En este sentido, y al estar debidamente conformado el Grupo Interdisciplinario
de Archivos, se pone a consideracion de los asistentes las reglas de operacion
del Grupo Interdisciplinario para este tribunal, las cuales constan de seis

capitulos y treinta y un reglas, las cuales se desarrollan y explican cada una de

estas en la presente sesion.

Ahora bien, al estar de acuerdo los diversos integrantes, y no haber realizado
modificacion alguna, se procede a realizar la votacion de aprobacion para emitm

las reglas de operacion que fueron analizadas en esta sesion.
1.- Lic. Olga Vianey Montoya Lomeli: a favor
2.- Lic. Héctor Hugo De la Rosa Morales: a favor

3.- M. A Rocio Del Refugio Carrillo Aréchiga: a favor
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4 .- Lic. Rosa Isela Otero Lopez: a favor
5.- Ing. Lilian Michel Campos Aguirre: a favor

Por lo que, al aprobarse por unanimidad se expiden las reglas de operacion del
Grupo Interdisciplinario de Archivos del Tribunal Estatal Electoral de Nayarit.

CLAUSURA Siendo las 15:00 horas del dia que se cita, Olga Vianey Montoya Lomeli declaré

formalmente clausurada la sesion. La Coordinadora de Archivos del Tribunal

Estatal electoral de Nayarit, da fe en esta acta de los puntos desahogados en la

sesion.
)/
7 ; /"ﬂ /
// / / // "4
// / pasd ‘
Lic/. Héctor H/qu/De la Rosa Morales M. A Rocio Del Refuio Carrillo
7 / r4 H
,/ Secretario’General de Acuerdos y Arcehiga
/ Ti /a’r de la Unidad de Transparencia Directora de Administracion
v//

Titular del Organo Interno de Control Area de

Coordinador de Arclyo del Tribunal Ele
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REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS (GIA) 2023
DEL TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL DE NAYARIT

INTRODUCCION:

El Tribunal Estatal electoral de Nayarit, es un drgano autdonomo, de cardcter permanente con
personalidad juridica y patrimonio propios, independiente, el cual de acuerdo a la legislacion debera
contar con el personal juridico y administrativo necesario para su adecuado funcionamiento en los
términos dispuestos por la ley.

En este sentido, de acuerdo a las obligaciones adoptadas en la legislacion, este Tribunal con fecha
31 de enero de 2023 publico en el Periddico Oficial del Estado de Nayarit, la reforma al reglamento
interior del tribunal, mediante el cual se cred la Coordinacion de Archivos; la cual dentro de sus
atribuciones debe conformar un Grupo Interdisciplinario, que a la fecha ya fue conformado por los
titulares de diversas dreas.

Lo anterior, de conformidad a los numerales 48, 52 de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit, asi
como el 50, 54 de la Ley General de Archivos, asi como del Reglamento Interior del Tribunal Estatal
Electoral de Nayarit.

Por lo que, en este tenor, al haberse conformado el Grupo Interdisciplinario de Archivos del Tribunal, ‘
se expiden las siguientes reglas de operacidn:

=
———

CAPITULO I

GLOSARIO
Primera. Para efectos de las presentes reglas de operaciéon y de acuerdo al articulo 4 de la Ley \
General de Archivos, asi como de la Ley de Archivos del estado de Nayarit y demas relativos, para el
funcionamiento del grupo interdisciplinario se entendera por:

[Grupo Interdisciplinario: grupo conformado por personal de diferentes areas del Tribunal Estatal
Electoral de Nayarit, que coadyuvan en la valoracion documental, la organizacién y conservacion de
los archivos del Tribunal Electoral.

VTfibunaI Electoral: Tribunal Electoral del estado de Nayarit.

LGA: Ley General de Archivos.

/ Archivo:  conjunto organizado de documentos producidos o recibidos en ejercicio de las
“ atribuciones de este Tribunal Electoral, con independencia del soporte espacio o lugar que se
resguarden.

\/Expediente: conjunto organizado de documentos pertenecientes a los diversos procedimientos
"judiciales relacionados con un mismo asunto.
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{ Archivo de Concentracién: al integrado por documentos transferidos desde las dreas o unidades
- i“'\/produc'toras, cuyo uso y consulta es esporadica y que permanecen en el hasta su disposicion
documental;\ A
/Aréhivo de Tramite: al integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y necesario para el
ejercicio de las atribuciones y funciones del Tribunal Electoral.
Archivo Histérico: al integrado por documentos de conservacion permanente y de relevancia para
ymemoria nacional, regional o local de cardcter publico.

(Baja Documental: a la eliminacion de aquella documentacién que haya prescrito su vigencia, valores
documentales, y en su caso, plazos de conservacion y que no posea valores histéricos, de acuerdo
con las disposiciones juridicas aplicables.

_Acta de Baja Documental: documento mediante el cual, el Grupo Interdisciplinario de Archivos da
fe de haberse realizado la eliminacion de aquella documentacién que ha prescrito y que no contiene
valores secundarios.

Instrumentos de Control archivistico: instrumentos técnicos que propician la organizacién,
conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital que son: a) Cuadro General
de Clasificacion Archivistica y b) Catalogo de Disposicion Documental

‘

; Catalogo de Disposicién Documental: al registro general y sistematico que establece los valores
documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacidn y la disposicidn documental.

T
, Ciclo Vital: las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde su produccién o
recepcidn hasta su baja documental o transferencia a un archivo histdrico.

Cuadro General de Clasificacién archivistica: instrumento técnico que refleja la estructura de un
“ archivo con base en las funciones y obligaciones del Tribunal Electoral.

stion Documental: tratamiento integral de la documentacion a lo largo de su ciclo vital, a través
de la ejecucidn de procesos de produccidn, organizacion, acceso, consulta, valoracién documental
y conservacion.

Inventarios Documentales: los instrumentos de consulta que describen las series documentales y
expedientes de un archivo, los cuales permiten su localizaciéon para las transferencias o bajas
documentales.

Plazo de Conservacién: periodo de guarda de la documentacion de los archivos de tramite y
“  concentracién, que consiste en la combinacién de la vigencia documental y, en su caso el termino
precautorio y periodo de reserva que se establezcan de conformidad con las normas aplicables.
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Tra'/‘nsférencia: al traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta esporadica de un
archivo de tramite a uno de concentracién y de expedientes que deben conservarse de manera
permanente del archivo de concentracion, en su caso al archivo histérico.

el
Valoracion Documental: actividad consistente en el analisis e identificacion de valores
documentales; es decir, el estudio de la condicion de los documentos que les confiere caracteristicas
especificas en los archivos de tramite o concentracidn y en su caso historicos.

~Vigencia Documental: periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores
administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones juridicas
aplicables. 2

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Segunda. El objeto de las presentes reglas de operacion es regular el funcionamiento y organizacion
del Grupo Interdisciplinario del Tribunal Estatal, para coadyuvar en el andlisis de los procesos y
procedimientos respecto del tratamiento de los expedientes y archivos institucionales.

Tercera. Corresponde al Grupo Interdisciplinario de Archivos del Tribunal la vigilancia y correcta
aplicacion de las reglas de operacion.

Cuarta. Las presentes reglas de operacion son de observancia general y obligatoria para todas las
areas que conforman la estructura orgdnica del Tribunal Electoral que sean generadoras de archivos
y expedientes, asi como para los integrantes del Grupo interdisciplinario.

CAPITULO il
DE LA INTEGRACION Y ACTIVIDADES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS

Quinta. El Grupo Interdisciplinario de Archivos del Tribunal Electoral coadyuvara en el analisis de
los procesos y procedimientos de las dreas administrativas, asi como ponencias jurisdiccionales
productoras de documentacién que dan origen a la documentacién que integra cada serie
documental; y en ejercicio de sus funciones para establecer los valores documentales, vigencias,
plazos de conservacion, destino final y disposicién documental.

Sexta. De conformidad con el articulo 50 de la LGA, el Grupo interdisciplinario de Archivos del
Tribunal Estatal estara conformado por los titulares de las siguientes areas:

l. Titular del Area Coordinadora de Archivos; quien cuenta con voz y voto.

1. Secretario General de Acuerdos; quien cuenta con voz y voto.

1. Directora de Administracion; quien cuenta con voz y voto.

Iv. Titular del Organo Interno de Control; quien cuenta con voz y voto.

V. Titular del area de Comunicacién, Informatica y Redes; quien cuenta con voz y voto.
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Vi. Titular del Unidad de Transparencia; quien cuenta con voz y voto.
VII. Los encargados del Archivo de Tramite de las areas o unidades administrativas

productoras de documentacion; los cuales contaran con voz.
Séptima. Las areas administrativas productores de la informacién y archivos deberan:

l. Participar en las reuniones del Grupo Interdisciplinario, cuando sean convocados;

. Identificar y determinar la relevancia de los expedientes que conforman las series como
evidencia y registro de desarrollo de sus funciones, distinguiendo el uso, acceso,
consulta y utilidad institucional de acuerdo con las atribuciones de drea;

i, Colaborar con el rea Coordinadora de Archivos en la definicién de los valores, vigencia,
plazos de conservacion y destino final para la integracion de fichas técnicas.

Octava. Los integrantes propietarios podran designar representantes para asistir a las sesiones,
mismo que deberd ser un servidor publico a su mando, lo cual deberan realizar por escrito ante el
Titular de la Coordinaciéon de Archivos del Tribunal Electoral.

Novena. Los cargos de los Integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Tribunal
Electoral, son de caracter honorifico, por lo que, quienes lo ocupen no devengaran retribucion
alguna por su desempefio.

Decima. Los integrantes del Grupo Interdisciplinario podran solicitar con anticipacién la presencia
en las sesiones de asesores y expertos en materia archivistica para tratar asuntos especificos,
debiendo realizar por escrito dicha solicitud.

Décima primera. Ademas de las atribuciones precisadas en los numerales 52 de la LGA y 50 de la
Ley de Archivos en el estado de Nayarit, los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos del
Tribunal Electoral realizaran las siguientes actividades:

I. Analizar y proponer mejoras y lineamientos en materia de valoracién documental,
organizacion de archivos y gestién documental;
1. Coadyuvar con la determinacién de la locacidn, infraestructura y ambientacion

necesaria para la debida conservacién, preservacion y orden éptimo de los archivos del
Tribunal Estatal;

. Formular opiniones y referencias técnicas de valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicién documental de las series
documentales del Tribunal Electoral;

V. Considerar en la formulacién de referencias técnicas sobre valores documentales,
vigencias, plazos de conservacién y disposicion documental de las series, la planeacion
estratégica y normatividad, asi como los criterios de procedencia, orden origina,
diplomatico, contexto, contenido y utilizacién como se estipula en el articulo 52 de la
LGA;

V. Aprobar los instrumentos de control archivistico del Tribunal Electoral, como lo son: a)
Cuadro General de Clasificacién Archivistica y b) Catalogo de Disposicién Documental.

VI. Emitir dictamen de destino final;
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Emitir el acta de baja documental;
VIIL. Emitir el acta de transferencias secundarias;

IX. Proponer y aprobar las modificaciones a las presentes reglas de operacidn;
X. Ravisarel informe anual de resultados al final del ejercicio fiscal.
XI. Las demas que sefialen las leyes y lineamientos en materia de archivos y disposiciones
aplicables.
CAPITULO IV

DE LA OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS

Décima segunda. Para el desarrollo de las sesiones dentro del Grupo Interdisciplinario de Archivos
del Tribunal Electoral, el comité contara con las siguientes figuras:

l. Secretario Técnico, serd la persona titular de la Coordinacién de Archivos
1l Vocalias, seran los titulares de las demas areas que integran el Tribunal Estatal.

Décima tercera. La persona titular de la Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario de Archivos
del Tribunal tendra las siguientes funciones:

/
. Presidir las sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos; M
. Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Grupo Interdisciplinario de |
Archivos;
. Fungir como moderador en las sesiones del Grupo Interdisciplinario;
Iv. Registrar la asistencia de todas las personas participantes en cada sesion del Grupo
Interdisciplinario;
V. Someter a consideracién del Grupo Interdisciplinario de Archivos la convocatoria y \
orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias; =
VI Someter a la aprobacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos el calendario anual de
las sesiones ordinarias;
Vil. Elaborar el acta de cada sesidn, asignar y recabar las firmas correspondientes, asi como
en el resto de los documentos administrativos en que se hagan constar las actividades
del Grupo Interdisciplinario;

VII. Llevar el registro de los acuerdos y compromisos establecidos conservando las
constancias respectivas
IX. Emitir opinién y voto sobre los asuntos que se traten en las sesiones;
X. Emitir el voto de calidad en caso de empate;
Xl. Someter a la aprobacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos las modificaciones a
las presentes reglas de operacion;
XIl. Las demas que le confiere la legislacion aplicable. <‘“
\
Décima cuarta. Los servidores publicos vocales que integren el Grupo Interdisciplinario de Archivos \\

tendran las siguientes funciones:

l. Votar el orden del dia de las sesiones a las que fueron convocados;
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1l Emitir opinion y voto de sobre los asuntos que traten en sus sesiones;
. Suscribir las actas y acuerdos del Grupo Interdisciplinario, en los que obre constancia de
su participacién; :
Iv. Atender por escrito las consultas que le sean presentadas y solicitadas por la
Coordinacion de Archivos del Tribunal;
V. Proponer adecuaciones y votar para aprobar las fichas de valoracién documental que

elaboren las &areas administrativas productoras de informacién, en los que se
establecerdn los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y destino final
de las series documentales;

VI. Firmar los dictdmenes de valoraciéon documental y destino final, asi como las actas de
baja documental;

Vil. Dar seguimiento a los acuerdos tomados y realizar lo que se les haya encomendado en
las sesiones;

VIlIl.  Las demas que confiere la ley aplicable.

CAPITULO V
DE LAS SESIONES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS

Décima quinta. Las sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos seran:

l. Ordinarias, y
1l. Extraordinarias

Décima sexta. Las sesiones ordinarias del Grupo Interdisciplinario de Archivos se celebraran de
conformidad a las fechas establecidas en el calendario anual de sesiones ordinarias.

Décima séptima. Las sesiones extraordinarias del Grupo Interdisciplinario de Archivos se celebraran
en razén de la importancia a tratar.

Décima octava. Las sesiones serdn convocadas por el titular de la Coordinacién de Archivos en su
caracter de secretario técnico del comité; para el caso de las ordinarias seran convocadas por
cuando menos 24 horas antes y para las extraordinarias podran convocarse en un plazo minimo de
12 horas antes de dicha sesion.

Décima novena. Las sesiones podran ser presenciales o virtuales, aprovechando el uso de las
herramientas tecnoldgicas de comunicacidn y recursos electrénicos.

Vigésima. Las convocatorias del Grupo Interdisciplinario de Archivos deberan contener:
. El dia, hora y lugar o en su caso plataforma electrénica en que tendrd verificativo la
sesion;
. La modalidad de la sesiéon presencial o virtual;
. Orden del dia;
Iv. La informacidn y documentos soporte del orden del dia;
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Vigésima primera. El orden del dia de las sesiones deberd contener entre otros los siguientes
puntos:
(N Lista de asistencia, declaracion de quorum legal y apertura de la sesién

11 Aprobacidn del orden del dia

. Lectura y en su caso aprobacidn, asi como firma del acta de sesion anterior en caso de
no haberse firmado por alguna situacion extraordinaria.

V. Presentacion de los asuntos comprendidos para discusion

V. Revision de acuerdos aprobados de la sesion anterior y su seguimiento

VL. Asuntos generales (si los hubiere)

VII. Cierre o clausura de la sesidn.

Las convocatorias a asistencia de sesion se notificaran por medio electrénico o impreso.

Vigésima segunda. Las sesiones ordinarias o extraordinarias, se tendran por instaladas siempre y
cuando se encuentren presentes el 50% cincuenta por ciento mas uno de los integrantes del Grupo
Interdisciplinario de Archivos del Tribunal Electoral.

Vigésima tercera. De no existir el quorum necesario para la celebracién de la sesion, se fijara nueva
convocatoria por parte de los integrantes de los integrantes del Grupo Interdisciplinario presentes,
estableciendo fecha, hora y lugar, misma que sera notificada a los integrantes del Grupo ausentes.

Vigésima cuarta. Los asuntos se someteran a la consideracion del Grupo Interdisciplinario y se
adoptaran los acuerdos por unanimidad o mayoria simple de votos de las personas integrantes
presentes.

En caso de empate, la persona titular de la Secretaria Técnica resolvera con voto de calidad.

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario podran emitir su voto particular en el que expongan los
argumentos que motivaron su discrepancia, lo cual deberd incluirse en el acta de la sesion
correspondiente. '

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario podran solicitar la presencia de servidores publicos o
especialistas en materia de la sesidn a tratar, cuando la naturaleza del asunto lo requiera, quienes
tendran derecho a voz mas no a voto, dicha solicitud debera hacerse por escrito.

Vigésima quinta. en el supuesto de ser necesario suspender la sesién por la complejidad del asunto
0 por alguna situacidn extraordinaria, esta continuara el dia habil acordado por las personas
integrantes del Grupo Interdisciplinario que se encuentren y siempre que la naturaleza lo permita.
Tal situacion, constara el acta el acta respectiva y se daran por notificados.

—

e

N
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Vigésima sexta. para cada sesion, la Secretaria Técnica elaborara un acta, en la que debera
especificar:

l. El tipo de sesidn;

. La fecha de celebracién;

. Lista de asistencia;

v. Orden del dia;

V. Breve descripcion de los asuntos tratados;
VI. Acuerdos adoptados y responsables de su cumplimiento;
VII. El sentido de los votos emitidos, y en su caso, los plazos establecidos para el

cumplimiento de los acuerdos.

Los integrantes deberan firmar el acta que se levante de cada una de las sesiones.

CAPITULO VI
DE LOS ACUERDOS DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS

Vigésima séptima. los acuerdos del Grupo Interdisciplinario de Archivos, serdn de observancia
obligatoria para las dreas administrativas productoras de archivos y expedientes del Tribunal
Electoral.

Vigésima octava. las areas administrativas del Tribunal productoras de archivos y expedientes
procuraran atender, a la brevedad, las recomendaciones del Grupo Interdisciplinario. Estas
recomendaciones seran objeto de seguimiento por parte del Grupo y por el Titular de la
Coordinacién de Archivos.

Vigésima novena. la documentacién que emita el Grupo Interdisciplinario de Archivos relativa a las
actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias, actas de baja documental, dictdmenes de destino
final, dictdmenes de valoracién documental, fichas técnicas de valoracién documental, entre otros
serd publica, bajo las salvedades establecidas en la norma aplicable en materia de clasificacion de
la informacién y serd difundida en su mayoria en el portal del Tribunal Electoral.

TRANSITORIOS

Trigésima. Las presentes reglas de operacion de Grupo entraran en vigor a partir del dia siguiente
de su aprobacién y publicacién.

Trigésima primera. publiquense las presentes reglas de operacién en el portal electrénico del
Tribunal Estatal Electoral de Nayarit.
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