
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 

 

FONDO: TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL DE NAYARIT TEEN 

 

CLAVE SECCIONES 

PR PRESIDENCIA  

M1 PONENCIA  

M2 PONENCIA 

M3 PONENCIA 

SG SECRETARIA GENERAL 

OIC ORGANO INTERNO DE CONTROL 

DA DIRECCION DE ADMINISTRACION 

CA COORDINACION DE ARCHIVOS 

ACI AREA DE COMUNICACIÓN, INFORMATICA Y REDES 

UT UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL TEE 

  

 

 

CLAVE SERIES 

 MEDIOS DE IMPUGNACION  

 SESIONES DE PLENO 

 NORMATIVIDAD/LEGISLACION APLICABLE 

 CORRESPONDENCIA GENERAL 

 LIBRO DE REGISTRO 

RH RECURSOS HUMANOS, FINANCIEROS Y MATERIALES 

 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION 

 INSTRUMENTOS PARA LA GESTION DE ARCHIVOS 

 INFORMATICA 

 

SERIES Y SUBSERIES 

RH RECURSOS HUMANOS, FINANCIEROS Y MATERIALES 

1 CONTRATOS DE PRESTACIONES DE SERVICIOS 

2 EXPEDIENTES DEL PERSONAL  

3 PRESUPUESTO (EGRESOS) 

3.1 Cuenta Pública 

3.2 Avance de Gestión Financiera 

4 CONCILIACIONES 

5 POLIZAS 

5.1 Cheque 

5.2 Diario 

5.3 Ingresos  

5.4 Egresos 

6 DOCUMENTOS DE AUTOMOVILES 

7 CONTRATOS DE SERVICIOS (Luz, agua, telefonía) 



8 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 

9 INVENTARIOS 

9.1 Almacén 

9.2 Bienes y Servicios 

10 ACTAS DE COMITÉ DE ADQUISIONES  

11 PADRON DE PROVEEDORES 

12 MANUALES Y LINEAMIENTOS INTERNOS 

13  

14  

15  

 


