CONTROL DE CAMBIOS PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023

Dentro del Programa Anual de Desarrollo Archivistico se encuentra la opcién de “control de
cambios”, este se puede aplicar para la correcta aplicacion y administracion del (PADA) los cuales
pueden ser para identificar y solicitar recursos adicionales ya sean humanos, financieros o bien

cambios en los tiempos de ejecucion.

Lo cual, para el caso que nos ocupa, se aplica el control de cambios en los tiempos de ejecucion del d
programa, lo anterior se justifica en virtud de que existiéo cambio de edificio anexo al tribunal en
donde se encontraban los archivos, asi como cambios en el personal, asi como el estado que
guardan los archivos en general del Tribunal, por lo cual resulta necesario y se debera realizar una
extension al tiempo de algunas de las actividades en el programa, quedando el calendario de la
manera siguiente:

ACTIVIDADES PLANIFICADAS

OY3N3

[oX-ERI:EE]

OZYVYIN

144V

OAVIN

OINN(

onnf

01S09V|

3Y9INTILd3S]

34¥9N.L00

JYDNTINON|

JY49N3DIQ

Elaboracion del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico y publicarlo

Conformacidn del sistema institucional de
archivos

Elaboracién y publicacién de manual
institucional de procedimientos
archivisticos

Analizar y realizar diagndstico de los
documentos de cada una de las dreas

Realizar inventario para conservacion en
tramite

Adecuacion de instalaciones de la
Coordinacién de Archivos con espacios y
equipos

Elaboracién del Cuadro General de
clasificacién Archivistica y el Catalogo de
Disposicién Documental

Elaborar la Guia Simple de Archivo

Aprobacién del Cuadro General de
clasificacién Archivistica y el Catalogo de
Disposicién Documental

10

Publicar la Guia Simple de Archivo, el
Cuadro General de clasificacién
Archivistica y el Catdlogo de Disposicidn
Documental

11

Realizar y vigilar las transferencias del
archivo de tramite al de concentracién

12

Realizar  visitas de revision de
cumplimiento a los Archivos de tramite

13

Bajas documentales

14

Organizacién de los documentos que se
encuentran en el archivo de
concentracion

15

Digitalizacién de expedientes




mantenimiento de los equipos
tecnoldgicos para el buen desarrollo de
16 | las funciones en torno al archivo

17 | Prestamos de expedientes
Elaboracién y publicacién del informe
18 | anyal

Capacitaciones y asesoria a los
encargados de archivos en trdmite y
19 | concentracién.

Se realiza el anterior ajuste de conformidad al Programa Anual de Archivistico del Tribunal Estatal
Electoral de Nayarit, para su cumplimiento.

COORDINADORA DE ARCHIYOS BELTRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL.



