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TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL DE NAYARIT
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2020

EJE ESTRATEGICO

GESTION Y ATENCION DE LOS RECURSOS HUMANOS, PROGRAMA ADMINISTRACIGN Y CONTROL DE RECURSOS HUMANDS, FINANCIEROS, MATERIALES ¥ TECHOLOGICOS
FINANCIEROS, MATERIALES Y TECNOLOGICOS
S—
UNIDAD RESPONSABLE DIRECCION DE ADMINISTRACION
ACTIVIDAD CANTIDAD/UNIDAD DE REALIZADO AVANCE ;
MEDIDA HAVANCE
TOTAL TOTAL TOTAL TOTAL
ocr NOV DIiC TOTAL OBSERVACIONES
ANUAL | ENE | FEB | MAR |ooiapsre| ABR| MAY [ JUN drpimestre| Ut | 290 ) S Lrpiestre ACUMULADD
REALIZADO
Coordinar y dirigir la administracisn de los recursos humanas, finandieros, ¥
. 6 12 75.00%
materiales y servicios generales. Aruerdo-reunidn 2 : 1 2 2 4 . ' al ! . + 2
Coordinar y dirigir la administracidn de los servicios de apoyo al Tribunal Estatal Serealizaron apoyos de diferentes res,
Electoral Documento 12 1 1 3 3 1 1 1 3 1 1 1 ] 2 TH00N reuniones de trabajo de pleno entreo otras
Coordinar y dirigir los sistemas de informatica para asuntos administrativos Se realizaron intervenciones de apoyo en
de dif; dreasya ion
Acuerdo-reunién 12 1 1 1 3 1 1 1 3 1 1 1 3 2 R0 mm pégina web del Tribunal Estatal Electoral en
rubro de Transparentia
Coordinar y elaborar el marco organitacional y de procedimientos para la
o ] 2 0.00%
administracién de los recursos y servicios Docmaento 2 °
Elaborar informes administrativos, avances d tién financier: Cuent:
; ¥ R mECRN e informe 6 1 1 2 1 1 1 1 6 EGETH
publica
Coordinar la ministracién de recursos financicros, materiales y servicios Documento/de 3% 3 3 3 9 3 3 3 9 3 3 3 9 36 75.00%
generales realizacién
Elaborar y presentar las lineamientos generales para la aplicacién de recursos
en &l marco de asuteridad, racionalidad y disciplina financiera para el Tribunal Documento 1 0 1 1 (] 1 100.00%
Estatal Electoral
Verificar y dar seguimiento de las cbservaciones emitidas por los Organos
o 1 100.00%
internos de Conltrol y entes de Fiscalizacién Dectiments 1 1 ¥ °
Coordinar e integrar el Programa Operative Anual de todas las dreas del
1 s 60.00%
Tribunal Estatal Electoral Durumeaty % ¥ z . ! ' .
Ejecutar y dar seguimiento a los E.:ﬂnb del Pleno que wcmam::.._nna: o la 5 = o - (5w i et s
~ " Despalac ) M », o aaleif im0~ | S T EE R, CroeEs B
Direccion de Al acion R o L ST DR SR S R B B if e =Y - g )
lab Ant 'y Py
Elaborar Anteproyecto del resupuesto de egresos 2021 — 1 0 0 1 1 1 100.00% -
Elaborar_y- proponer calendario de Bw_mwaunpeﬁ para g 35% e me | o .)\. - S S - calt o fennne A i e ...‘Iﬁh%ﬁ?ﬁ‘nﬂ.‘!ﬁfhﬁ!ﬂ[f\n
S.:%o:nﬁa.ﬁ al “waui_._m:.um m@_aon para el Sercicio 2020 Dacurachio 1 1 - 2 1 o 100 = T = —¢.7
2
Coordinar y elsborar las solicitudes de ministraciones y n.mumm;om para ell
ejercicio fiscal 2020 - Documento a8 4 4 4 1z 2 2 2z 3 2 2 2 6 a8 50.00%
Administrar el Presupuesto con 2pego a las normas y disposiciones juridicas!
administrativas aplicables De realizacién 12 1 1 1 3 1 1 1 3 1 1 1 3 1”2 FF0%,
I ” i
Verificar que los pagos realizados se realicen conforme al dasificador por objeto beratiaia iz i 1 i i 1 1 1 3 1 1 1 3 12 75.00%
delgasto ",
Asignar los techos presupuestarios trimestral y de dierre de ejercicio 2020 NSRS a o 1 1 1 1 1 3 4 100.00%
Formular el Programa Operativo Anual de a Direccidn de Administracién del
o 1 0.00%
ejercicio 2021 Douments L. ° °
Actualizar el Clasificad: Objeto del Gast
ador por Obj; asto 2020 Acuerdo 1 o 1 1 o 1 100.00%
Etaborar los tabuladores de sueldos del personal permanente y eventual para el
0 1 200.00%
elercicio 2020 Documento 1 1 1 1 1
Realizar quincenalmente las néminas con las percepciones autorizadas de los
? & 2 2 3 7 27 7037%
servidores publicos del Tribunal Estatal Electoral Pty 4 : 2 2 e 5 : ?
Verificar y realizar la revolvencia de los fondos operativos De gestién H/D 1] 0 0 N/D HVALORI
Verificar el page a proveedores por servicios prestados 2l Tribunal Estatal esta actividad se modifico toda vez que se
Electoral Degestién 12 1 1 1 3 1 1 1 3 1 1 1 3 12 75.00%  |realiza unaver al mes de acuerdoa lo

establecido en acta de Comité de Adqui




Atender los -mn:mw,a_mm:ﬂa» y reparaciones eventuales de bienes muebles, De gestion 2 0 1 1 1 1 2 100.00% se mmwmzm mm:n:oﬁ_m VEZ quUE no esun3
nmuebles e ntalaciones del Tribunal Estatal Electoral actividad fija
Resguardar los registros generados por el sisterna de gestion gubernamental de )
documentos y comprobantes fiscales De gestion 4 1 1 1 1 1 -4 A 75.00%
Apoyar en eventos Instituciona
De gestidn 5 1 1 2 1 1 3 3 o 5 100.00%
Pealizar la apertura del efercicio 2020 en ¢l sistemna SAACG
De realizacidn 1 1 1 o [} 1 100.00%
Verificar los estados financieros generados trimestralmente
De gestién 3 1 1 2 1 1 o 3 100.00%
Realizar los registros contables en el sktema de gestidn gubernamental de .
documentos y comprobantes fiscales De gestidn 6 1 1 1 3 1 1 1 3 o 6 100.00%
Elaborar las conciliaciones bancarias mensualmente de las cuentas del Tribunal -
Estatal Electoral De realizacién 45 5 5 5 15 5 5 5 15 5 5 5 15 45 100.00%
Enterar las declaraciones por concepto de impuestos federales derivado de las
operationes del Tribunal Estatal Electoral De realizacidn 12 1 1 1 3 1 5 1 1 3 1 1 2 12 66.67%
Verificar las retenciones y enteros de Seguridad Soci De realizacion 12 1 1 1 3 1 1 1 3 1 1 1 3 12 75.00%
Realizar las actualizaciones del Sistemna SAACG De realizacion 1 o 1 1 o 1 100.00%
Realizar respaldos del sistema SAACG De realizacién 5 1 1 2 1 1 1 1 5 80.00%
Participar en el Comnité de Adquisiciones para la evaluacién de adquisiciones de
blenes y servicios requeridos para el Tribunal Estatal Electoral De realizacién 12 1 1 1 3 1 1 1 3 1 1 1 3 12 75.00%
Actualizar el catilogo de proveedores de bienes y prestadores de servicios
De realizacién 2 o o o 2 0.00%
Elaborar el inventario de los bienes muebles e intangibles del Tribunal Estatal
Electoral De realizacién 2 0 o 1 1 2 50.00%
Realizar los resguardos de bienes propiedad del Tribunal Estatal Electoral
De realizaddn 2 1] o o 2 0.00%
Tramitar Ia baja de bienes muebles obsoletos del Tribunal Estatal Electoral
De realizacién N/D 1} o o N/D HIVALORI
tegrar y actualizar expedientes de personal de cardcter permanente
expedientes . 2 o ] o 2 0.00%
Attualizar>y _pyblsay inforpacion el sistema Contabilidag Gubernamental| -, Iptgovencion- s 4| A N ) [ = . » = - = % i i e L= T . g . .
by yoleay St ) ! 5 i i 1 1 - 5 = . s 0 | “eaood
{Sevac) ppeu -
Coordinary dirigir los sistemas de infermatica para asuntos administrativos A SRR
wel i fent wartedégal . < e enct e | e TR
Coardinamel . , de equiph d colnputo def 7 ee =2 op e PR S .t e ey
manera integral
Coordinar la actualizacién de |a pigina web E e

DIRECTORA DE ADMINISTRACION DEL
TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL



TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL DE NAYARIT

EJE ESTRATEGICO GOBIERNO EFICIENTE, RENDICION DE CUENTAS Y MEDIDAS FISCALIZACION, ANTICORRUPCION Y RENDICION DE CUENTAS
ANTICORRUPCION
UNIDAD RESPONSABLE ORGANO INTERNO DE CONTROL
ACTIVIDAD CANTIDAD/UNIDAD DE VARIABLE
CALENDARIZACION DE METAS FECHAS ESTIMADAS
MEDIDA
AnuaL | ol | Aer sep INIclo TERMIND REALIZADO/PROGRAMADO
Elaborar e implementar los mecanismos tendientes a reforzar el Control Interno Documento DOCUMENTOS PROGRAMADOS/DOCUMENTOS REALIZADOS
del Tribunal. N/D 20-feb 15-dic
Elaborar el Programa Anual de Auditoria a las Unidades Administrativas Documenta DOCUMENTO PROGRAMADO/DOCUMENTO REALIZADO
1 20-feb 31-mar
Evaluar los avances en el cumplimiento de las metas programadas en el Informe AUDITOR[A PROGRAMADA/AUDITORIA EN CURSO
Programa Operativa Anual de las Unidades Administrativas del Tribunal. 2019 1 02-mar 30-abr
Evaluar los avances en el cumplimiento de las metas programadas en el AUDITORIA PROGRAMADA/AUDITORIA EN CURSO
Programa Operativo Anual de las Unidades Administrativas del Tribunal. 2020 2 01-jul 15-dic
Realizar auditorias a las unidades administrativas del Tribunal Auditoria 1 02:mar 15-dic AUDITORIA PROGRAMADA/AUDITORIA EN CURSO
Evaluar la informacion presentada en Informes de Avance de Gestion Financiera Informe AUDITORIA PROGRAMADA/AUDITORIA EN CURSO
¥ Cuenta Piblica 2019 A 0Z:mar 3oct
Intervenir en los procesos de Entrega-Recepcidn de los Servidores Piblicos del Intervencién INTERVENCION PROGRAMADA/INTERVENCION EN CURSO, DURANTE EL
Tribunal 204eb 154 PERIODO REPORTADO, NO SE PRESENTO NINGUN PROCESO DE
/o € e ENTREGA RECEPCION
Difusion respecto de la obligacién de los servidores publicos de presentar Documento b DOCUMENTO PROGRAMADO/DOCUMENTO CONCLUIDO, EN LA
declaraciones patrimoniales 1 0laby 23-may MODALIDAD DE NODIFICACION
Actualizar permanentemente el padrén de servidores publicos obligados a Documento ) DOCUMENTO PROGRAMADO/DOCUMENTO CONCLUIDO
presentar la declaracion patrimonial N/O 20-feb 154dic
Recibir y resguardar las declaraciones patrimoniales de los servidores puablicos Documenta CONCLUIDA LA TOTALIDAD DE SERVIDORES EN LA MODALIDAD DE
del Tribunal. N/D 20 feb 15:dic MODIFICACION
Evaluar Aleatoriamente la evolucién patrimonial de los servidares publicos del Documento AUDITORIA PROGRAMADA/AUDITORIA EN CURSO
Tribunal. N/D 01-sep 30-oct
Recibir quejas y denuncias por incumplimiento de las obligaciones de los Documento A LA FECHA NO SE HAN PRESENTADO NINGUNA QUEJA O DENUNCIA
servidares publices del Tribunal. N/D 20-feb 15.dic ANTE ELOIC
Intervenir en los procedimientos de adquisicién y contratacion de bienes o Intervencion INTERVENCION PROGRAMADA/INTERVENCION EN CURSO
servicios del Tribunal de conformidad con la Ley de la Materia. N/D 20-feb 15-dic
Atender las inconformidades que presenten los proveedores o contratistas en Documento A LA FECHA NO SE HAN PRESENTADO NINGUNA INCONFORMIDAD
los procedimientos de contratacién en general que realice el Tribunal. N/D 20-feb 15-dic ANTE ELOIC
Investigacién y substanciacion de los procedimientos administrativos de su Acuerdo AUDITORIA PROGRAMADA/AUDITORIA EN CURSO
= N/D 20-feb 21-sep
competencia
Elaborar y presentar al Pleno el Inferme Anual de Resultados Informe 1 S 15-dic DOCUMENTO PROGRAMADO/ DOCUMENTO EN CURSO
£ -di
Formular el Programa Operativo Anual del Organo Interno de Control Documento 1 15-dic
correspandiente al siguiente Ejercicio Fiscal
Asistir y participar en las sesiones del Comité de Etica del Tribunal. Asistencia NjO 15:dic PROCESO PROGRAMADO/PROCESO EN CURSO
Dar seguimiento a los procesos de quejas y denuncias que surjan del Comité de Queja/Denuncia N/D 15-dic
Etica
Asistir y participar en las sesiones del Comité de Transparencia del Tribunal. Acta N/D 5.4 INTERVENCION PROGRAMADA/INTERVENCION EN CURSO
-dic




TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL
NAYARIT

INFORME TRIMESTRAL: JULIO

TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL DE NAYARIT

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2020

SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS

EJE RECTOR: IMPARTICION DE JUSTICIA

, AGOSTO, SEPTIEMBRE)

£ JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE

Tramitar los medios de impugnacién que el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Medio de impugnacion
Federacion reencausa a el Tribunal Estatal Electoral 0 0 0
Tramitar procedimientos ordinarios sancionadores derivados del incumplimiento de Procedimiento ordinario sancionador
obligaciones partidarias no ligadas al proceso electoral 1 0 0
Tramitar los recursos de apelacidn Recurso de apelacion

0 3 5
Tramitar los juicios para la proteccién de los derechos politicos electorales del ciudadano Juicio para la proteccion de los derechos
nayarita politicos electorales del ciudadano nayarita 0 1 0
Elaborar los acuerdos de los procedimientos, medios de impugnacidn, recursos y juicios de Acuerdo
competencia del Tribunal Estatal electoral 16 21 24
Realizar las notificaciones de acuerdos y sentencias Notificacién

23 28 37
Registrar la recepcion de medios de impugnacién, oficios, requerimientos y cualquier otra Registro
documentacién recibida 27 37 75
Elaborar fas convocatoria de sesiones del pleno que sean requeridas en el afio Convocatoria

2 2 2
Participar en las sesiones del plenc y elaborar el acta de sesién correspondiente. Acta 5 5 2

Héctor Afberto Tejeda Rodriguez
Secretario General de Acuerdos
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