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TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL DE NAYARIT
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2020

EJE ESTRATEGICO GESTION Y ATENCION DE LOS RECURSOS HUMANOS, PROGRAMA ADMINISTRACION Y CONTROL DE RECURSOS HUMANOS, FINANCIEROS, MATERIALES ¥ TECNOLOGICOS
FINANCIEROS, MATERIALES Y TECNOLOGICOS
UNIDAD RESPONSABLE DIRECCION DE ADMINISTRACION
ACTIVIDAD CANTIDAD/UNIDAD DE REALIZADO AVANCE
AVANCE /
MEDIDA OTAL
mnuac | ene | ores | mar | TR L oaer | mav | sun | O™ | o | Ao | see | ocr | wov | b | Tom OBSERVACIONES
TRIMESTRE| TRIMESTRI REALIZADO
Coordinar y dirigir la administracién de los recursos humanos, financieros,
% 3 =3 3 12 50.00%
materiales y servicios generales. Aeuerdo-reanion 32 4 1 1 3 1 ! !
Coordinar y dirigir la administracién de los servicios de apoyo al Tribunal
ta 1z 50.00%
Estatal Electoral Potumento 12 1 L 1 3 1 1 % 3
Coordinar y dirigir los sistemas de informatica para asuntos administratives P 12 1 " 1 3 1 1 1 3 12 50.00%
Coordinar y elaborar el marco organizacional y d dimient I
i y g,{j cional y de procedimientos para Ia Docsmento 2 0 o 2 0.00%
administracidn de los recursos y servicios
Elaborar informes administrativos, avances de gestién financiera y Cuenta)
; 8 ' v Informe 6 1 1 2 1 1 6 50.00%
puiblica
Coordinar la ministracién de recursos financieros, materiales y servici
& ¥ ickers: Documento/de 5% 3 5 3 g 4 3 3 9 16 50.00%
\gene(aWes realizacién
Elaborar y presentar las lineamientos generales para la aplicacién de recursos
en el marco de asuteridad, racionalidad y disciplina financiera para el Tribunal Documento 1 5} 1 1 1 100.00%
Estatal Electoral
Verificar y dar seguimiento de las observaciones emitidas por los lfi:ganns
o 1 100.00%
internos de Contol y entes de Fiscalizacion Dutumentn ! L !
Coordinar e integrar el Programa Operative Anual de todas las dreas del
5 40.00%
Tribunal Estatal Electoral Dotumento 5 1 L 1 3
Ejecutar y dar seguimiento a los acuerdo del Pleno que guarden relacién con la
23 Ci 2 100.00%
Direccidn de Administracidn De realizacién 2 1 % i z
Elaborar Anteproyecto del Presupuesto de egresos 2021
Documento 1 o 0 4 0.00%
Elaborac y calendario de. mini para. las ministraciones| . " i - . ”
correspondientes al Presupuesto de Egresos para el ejercicio 2020 Documenta 1 1 N 1 o 1 100
Coordinar y elaborar las solicitudes de ministraciones y depdsitos para el
ejercicio fiscal 2020 Documento a8 a a a 12 2 2 2 6 a8 37.50%
Administrar el Presupuesto con apego a las normas y disposiciones juridicas
administrativas aplicables De realizacién 3 1 1 1 3 1 1 1 3 3 200.00%
Verificar que los pagos realizados se realicen conforme 2l dlasificador por
A 1 1 3 3 200,00%
objeto del gasto De realizacién 3 1 1 1 3 1
Asignar los techos presupuestatios lrimestral y de cierre de ejercicio 2020 —— 2 o 1 1 a 25.00%
Formular €l Programa Operativo Anual de la Direccidn de Administracién del
o 0 1 0.00%
ejercicio 2021 Pacumenta 3
Actualizar el Clasificador por Objeto del Gasto 2020
o A ! Acuerdo 1 o 1 1 1 100.00%
Elaby los tabulad d eldos del personal ma
a ‘Dra‘r‘ns al ores de sueldos p nal permanente y eventual para B s i 1 1 1 1 1 200.00%
el ejercicio 2020
Realizar quincenalmente las ndminas con las percepciones aulorizadas de los
2 2 2 2 6 27 44.49%
servidores piblicos del Tribunal Estatal Electoral DPoramants # 2 2 2 s
Verificar y realizar la revolvencia de los fondos operativos De gestion N/D 0 a N/D HIVALOR!
Verificar el pago a proveedores por servicios prestados al Tribunal Estatal De gestién 3 N 1 1 3 1 1 1 3 3 200.00%
Electoral
Atender los requerimientos y reparaciones eventuales de bienes muebles, 1 100.00%
- A d i 1 [ 1 1 ¥
inmuebles e intalaciones del Tribunal Estatal Electoral De gestion




Resguardar los registros generados por el sistema de gestién gubernamental P 1 4 50.00%
de documentos y comprobantes fiscales De gestion 4 1
Apoyar en eventos Institucionales
De gestidn 5 2 1 3 5 100.00%
Realizar la apertura del ejercicio 2020 en el sistema SAACG
De realizacién 1 1 1] 1 100.00%
Verificar los estados financieros generados trimestralmente
De gestién 3 2 1 3 100.00%
Realizar los registros contables en el sistema de gestién gubernamental de
v 13 100.00%
documentos y comprobantes fiscales De gestion s 3 i =
Elaborar las conciliaciones bancarias mensualmente de las cuentas del
e 30 100.00%
Tribunal Estatal Electoral d De realizacién 30 15 5 i
Entetar las declaraciones por concepto de impuestos federales derivado de las
operaciones del Tribunal Estatal Electoral De realizacién 12 3 1 3 12 50.00%
Verificar las retenciones y enteros de Seguridad Social Derealizacisn 12 3 i 3 i2 50.00%
Realizar las actualizaciones del Sistema SAACG Derealization 1 0 1 1 100.00%
Realizar respaldos del sistema SAACG Dérealtsation 5 2 1 5 60.00%
Participar en el Comité de Adquisiciones para la evaluacién de adquisiciones
de bienes y servicios requeridos para el Tribunal Estatal Electoral De realizacién 12 3 1 3 12 50.00%
Actualizar el catélogo de proveedores de bienes y prestadores de servicios
De realizacién 2 0o 1] 2 0.00%
Elaborar el inventario de los bienes muebles e intangibles del Tribunal Estatal 2 0.00%
tlectoral De realizacién 2 0 0 X
Realizar los resguardos de bienes propiedad del Tribunal Estatal Electoral 2 0.00%
De realizacion 2 1} 0 i
Tramitar |a baja de bienes muebles obsoletos def Tribunal Estatal Electoral ¥
De realizacién N/D 0 0 N/D HEVALDR
integrar y actualizar expedientes de personal de cardcler permanente 22 0.00%
expedientes 22 0 o *
- PR o = PR 7 T
Actualizar v publicar informacidn del sistema C Guber Intervencidn 5 n i 5 40.00%
[Sevac)
Coardi dirigir los sist de informatica dministrativos
oardinar y dirigir los sistemas para asuntos adm Acuerdo-reunidn 12 1 3 12 50.00%
Coordi ionamiento-y sopotte \écnico- de-equipo-de tomputo-de| - ;
coordinar-el-funcionamienlo-y sopotte {écnico-de ulo-de| A s ] 1 3 12 50.00%
manera integral
Coordinar la actualizacidn de la pdgina web
oordinar la actuali pagi AUBr G rauAISE 12 1 1 1 12 16.67%
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TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL DE NAYARIT

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2020

INFORME TRIMESTRAL (ABRIL, MAYO, JUNIO)

SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS

EJE RECTOR: IMPARTICION DE JUSTICIA

Héctor Alberto Tejeda Rodriguez
Secretario General de Acuerdos

2 CANTIDAD/UNIDAD DEMEDIDA. |~ = -
rs i x L :
= = ABRIL MAYO JUNIO

Tramitar los medios de impugnacién que el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Medio de impugnacion
Federacion reencausa a el Tribunal Estatal Electoral 0 0 0
Tramitar procedimientos ordinarios sancionadores derivados del incumplimiento de Procedimiento ordinario sancionador
obligaciones partidarias no ligadas al proceso electoral Y 0 0
Tramitar los recursos de apelacién Recurso de apelacion

0 0 0
Tramitar los juicios para la proteccién de los derechos politicos electorales del ciudadano Juicio para la proteccidn de los derechos
fayarita politicos electorales del ciudadano nayarita 0 0 0
Elaborar los acuerdos de los procedimientos, medios de impugnacidn, recursos y juicios de Acuerdo
competencia del Tribunal Estatal electoral 16 23 3
Realizar las notificaciones de acuerdos y sentencias Notificacién

25 33 38
Registrar la recepcién de medios de impugnacién, oficios, requerimientos y cualquier otra Registro
documentacién recibida 3 37 8
Elaborar las convocataria de sesiones del pleno que sean requeridas en el afio Convocatoria

2 2 1
Participar en las sesiones del pleno y elaborar el acta de sesién correspondiente. Acta

2 2 1
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TRIBUNAL ESTATAL ELECTORAL DE NAYARIT

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2020

TRIBUNAL BEETATAL BLECTORAL
MAYARLT

EJE ESTRATEGICO GOBIERNO EFICIENTE, RENDICION DE CUENTAS Y MEDIDAS ANTICORRUPCION FISCALIZACION, ANTICORRUFCION Y RENDICION DE CUENTAS
UNIDAD RESPONSABLE ORGANO INTERNO DE CONTROL
ACTIVIDAD CANTIDAD/UNIDAD DE NARIABLE

0y CALENDARIZACHON DE METAS FECHAS ESTIMADAS

MEDIDA
REALIZADO/PROGRAMADO
ANUAL MAR ABR MAY JUN NICIO TERMINO
Elaborar e implementar los mecanismos tendlentes a reforzar el Control Documento DOCUMENTOS PROGRAMADOS/DOCUMENTOS REALIZADOS
Interno del Tribunal. N/D 20-feb 15-dic
Elaborar el Programa Anual de Auditoria a lzs Unidades Administrativas Documento . B ot St DOCUMENTO PROGRAMADO/DOCUMENTO REALIZADO
Evaluar los avances en el cumplimiento de las metas programadas en el Informe AUDITORTA FROGRAMADA/AUDITORIA EN CURSO
Programa Operativo Anual de las Unidades Administrativas del Tribunal. 2019 1 02-mar 30-abr
Evaluar los avances en el cumplimiento de las metas programadas en el Auditorfa AUDITORIA PROGRAMADA/AUDITORIA EN CURSO
Programa Operativo Anual de las Unidades Administrativas del Tribunal. 2020 2 01-jul 15-dic
Realizar auditorfas a las unidades administrativas del Tribunal Auditoria i AUDITORIA PROGRAMADA/AUDITORIA EN CURSO
1 02-mar 15-dic

Evaluar la informacién presentzda en Informes de Avance de Gestién Informe
Financiera y Cuents Pablica 2019 3 ki Akect
Intervenir en los procesos de Entrega-Recepcion de los Servidores Publicos del Intervencidn INTERVENCION PROGRAMADA/INTERVENCION CONCLUIDA
Tribunal N/D 20-feb 15-dic EN LA MODALIDAD DE MODIFICACION
Difusién respecto de la obligacién de los servidores piblicos de presentar, Documento 5 il 29.may DOCUMENTO PROGRAMADO/DOCUMENTO CONCLUIDO.

declaraciones patrimoniales

Actualizar permanentemente el padrén de servidores publicos obligados a Documento < Joieh et DOCUBIENTO PAOGEMMADOITOCUMENTO CONCLLAOD
presentar 13 declaracién patrimonial /0
Reciblr y resguardar las declaraciones patrimoniales de los servidores publicas Documento CONCLUIDA LA TOTALIDAD DE SERVIDORES EN LA
del Tribunal. NJD 20-feb 15-dic MODALUDAD DE MODIFICACION
Evaluar Aleatoriamente la evolucién patrimonial de Jos servidores publicos del Documento AUDITORIA PROGRAMADASAUDITORIA EN CURSO
NjO 01-sep 30-o¢ct
Tribunal.
Recibir quejas y denundias por Inc i de las obli de los Documento
servidores publicos del Tribunal. N/O 20-feb 15-dic
Intervenir en los procedimientos de adquisicién y contratacién de bienes o Intervencién INTERVENCION PROGRAMADA/INTERVENCION EN CURSO
servicias del Tribunal de conformidad con 13 Ley de la Materia. Nfo 20-feb 15-dic
Atender las inconformidades que presenten los provesdores o contratistas en Documento
los procedimientos de contratacién en general que realice el Tribunal. N/D 20-feb 15dic
Investigacién y substandiacidn de los procedimientos administrativos de su Acverdo
competencia N/D 20-feb 21-sep
Elzborar y presentar al Pleno el Informe Anval de Resultados Informe ' ol-oct 15-dic POCUMENTO PROGRAMADD/ DOCUMENTO EN CURSD
Formular el Programa Operativo Anual del Organo Interno de Control Documento 1
cof diente al siguiente Ejercicio Fiscal
Asistir y participar en las sesiones del Comité de Etica del Tribunal, Asistencia s FROCESO PROGRAMADCYPROCESO RN LS
Dar seguimiento 3 los procesos de quejas y denuncias que surjan del Comité, Queja/Denuncia
de Etica N/D
Asistiry participar en las sesiones del Comité de Transparencia del Tribunal. Acta o INTERVENCION PROGRAMADA/SNTERVENCION EN CURSO
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TITULAR DEL GRGANO INTERNO DE CONTROL




